Tải từ cơ sở dữ liệu của Công ty tư vấn Việt – Quốc Luật

Tải từ cơ sở dữ liệu của Công ty tư vấn Việt – Quốc Luật


th«ng t­ 

cña Bé lao ®éng - th­¬ng binh vµ x· héi 
sè 20/2003/TT-BL§TBXH ngµy 22 th¸ng 9 n¨m 2003 h­íng dÉn 
thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP 
ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng

Thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18 th¸ng 4 n¨m 2003 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña Bé LuËt Lao ®éng vÒ viÖc lµm (sau ®©y gäi t¾t lµ NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP), sau khi cã ý kiÕn tham gia cña Tæng Liªn ®oµn Lao ®éng ViÖt Nam vµ c¸c c¬ quan cã liªn quan, Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP vÒ tuyÓn lao ®éng nh­ sau:

I. §èi t­îng ¸p dông

1. Ng­êi sö dông lao ®éng:

Ng­êi sö dông lao ®éng theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 7 cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP bao gåm:

- Doanh nghiÖp thµnh lËp, ho¹t ®éng theo LuËt Doanh nghiÖp Nhµ n­íc, LuËt Doanh nghiÖp, LuËt §Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam; Chi nh¸nh c«ng ty n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam;

- Doanh nghiÖp cña c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi;

- C¸c c¬ quan nhµ n­íc, c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp cña Nhµ n­íc cã sö dông lao ®éng kh«ng ph¶i lµ c¸n bé, c«ng chøc;

- C¸c tæ chøc kinh tÕ thuéc lùc l­îng qu©n ®éi nh©n d©n, c«ng an nh©n d©n sö dông lao ®éng kh«ng ph¶i lµ sÜ quan, h¹ sÜ quan, chiÕn sÜ;

- C¸c c¬ së gi¸o dôc, y tÕ, v¨n hãa, thÓ thao ngoµi c«ng lËp thµnh lËp theo NghÞ ®Þnh sè 73/1999/N§-CP ngµy 19/8/1999 cña ChÝnh phñ vÒ chÝnh s¸ch khuyÕn khÝch x· héi hãa ®èi víi c¸c ho¹t ®éng trong lÜnh vùc gi¸o dôc, y tÕ, v¨n hãa, thÓ thao;

- Hîp t¸c x· ho¹t ®éng theo LuËt Hîp t¸c x· cã sö dông lao ®éng kh«ng ph¶i lµ x· viªn.

2. Ng­êi lao ®éng ViÖt Nam:

 Ng­êi lao ®éng ViÖt Nam theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 7 cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP, bao gåm nh÷ng ng­êi tõ ®ñ 15 tuæi trë lªn ®ang t×m viÖc lµm theo quy ®Þnh cña Bé LuËt Lao ®éng, trõ  ®èi t­îng lµ ng­êi lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc cho c¸c c¬ quan, tæ chøc vµ c¸ nh©n n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam (theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 85/1998/N§-CP ngµy 20/10/1998 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn chän, sö dông vµ qu¶n lý ng­êi lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc cho tæ chøc, c¸ nh©n n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam vµ c¸c v¨n b¶n söa ®æi, bæ sung NghÞ ®Þnh nµy) vµ ng­êi lao ®éng ViÖt Nam ®i lµm viÖc ë n­íc ngoµi (quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 81/2003/N§-CP ngµy 17/7/2003 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­íng dÉn thi hµnh Bé LuËt Lao ®éng vÒ ng­êi lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc ë n­íc ngoµi).

Ii. thñ tôc tuyÓn lao ®éng
1. Th«ng b¸o nhu cÇu tuyÓn lao ®éng:

Th«ng b¸o nhu cÇu tuyÓn lao ®éng cña ng­êi sö dông lao ®éng theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 8 cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ®­îc quy ®Þnh nh­ sau: 

a) Thêi gian vµ h×nh thøc th«ng b¸o tuyÓn dông:

Ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i th«ng b¸o Ýt nhÊt 07 (b¶y) ngµy tr­íc khi nhËn hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn cña ng­êi lao ®éng vµ ph¶i th«ng b¸o trªn mét trong c¸c ph­¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng sau:

- B¸o ë Trung ­¬ng hoÆc ®Þa ph­¬ng;

- §µi ph¸t thanh  ë Trung ­¬ng hoÆc ®Þa ph­¬ng;

- §µi truyÒn h×nh ë Trung ­¬ng hoÆc ®Þa ph­¬ng;

§ång thêi ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i niªm yÕt t¹i trô së ë n¬i thuËn tiÖn cho ng­êi lao ®éng biÕt vÒ nhu cÇu tuyÓn lao ®éng.

b) Néi dung th«ng b¸o tuyÓn dông: Ph¶i ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c cho tõng vÞ trÝ c«ng viÖc bao gåm:
- Sè l­îng lao ®éng cÇn tuyÓn cho tõng vÞ trÝ c«ng viÖc cÇn tuyÓn;

- NghÒ, c«ng viÖc cÇn tuyÓn cho tõng vÞ trÝ c«ng viÖc cÇn tuyÓn;

- Tr×nh ®é chuyªn m«n; ngµnh nghÒ vµ cÊp ®µo t¹o;

- Thêi h¹n hîp ®ång lao ®éng sÏ giao kÕt sau khi ®­îc tuyÓn;

- Møc l­¬ng vµ c¸c kho¶n thu nhËp kh¸c cho tõng vÞ trÝ cÇn tuyÓn;

- §iÒu kiÖn lµm viÖc cña ng­êi lao ®éng (®Þa ®iÓm lµm viÖc, thêi ®iÓm b¾t ®Çu lµm viÖc, thêi giê lµm viÖc, thêi giê nghØ ng¬i, an toµn lao ®éng, vÖ sinh lao ®éng);

- C¸c yªu cÇu cÇn thiÕt cña ng­êi sö dông lao ®éng;

- C¸c giÊy tê trong hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn;

- Thêi h¹n nhËn hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng, thêi gian tuyÓn.

2. Hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng:

Hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 8 cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ®­îc quy ®Þnh nh­ sau:

- PhiÕu ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng theo MÉu sè 1 ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy;

- B¶n sao sæ lao ®éng (kh«ng cÇn c«ng chøng); tr­êng hîp ch­a ®­îc cÊp sæ lao ®éng th× ph¶i cã s¬ yÕu lý lÞch theo MÉu sè 2 ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy;

- B¶n sao v¨n b»ng, chøng chØ  theo yªu cÇu cña  vÞ trÝ dù tuyÓn (kh«ng cÇn c«ng chøng);

- GiÊy kh¸m søc kháe do c¬ quan y tÕ cã thÈm quyÒn theo quy ®Þnh cña Bé Y tÕ;

- C¸c giÊy tê kh¸c do ng­êi sö dông lao ®éng quy ®Þnh do tÝnh chÊt nghiªm ngÆt cña c«ng viÖc. 

3. ViÖc nhËn vµ tr¶ l¹i hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng:

- Ng­êi lao ®éng ph¶i nép hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng cho ng­êi sö dông lao ®éng;

- Ng­êi sö dông lao ®éng nhËn hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng ph¶i vµo sæ theo dâi vµ cã giÊy biªn nhËn trao cho ng­êi lao ®éng. Trong giÊy biªn nhËn ph¶i ghi râ ngµy, th¸ng, n¨m nhËn hå s¬, hå s¬ bao gåm nh÷ng g× vµ thêi gian tuyÓn.

- Sau mçi ®ît tuyÓn, ng­êi sö dông lao ®éng cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o kÕt qu¶ tuyÓn cho tõng ng­êi lao ®éng tham gia dù tuyÓn.

- Trong thêi h¹n 30 ngµy, kÓ tõ ngµy th«ng b¸o kÕt qu¶ tuyÓn, ng­êi lao ®éng kh«ng tróng tuyÓn hoÆc kh«ng ®Õn dù tuyÓn cã yªu cÇu lÊy l¹i hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng, th× ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i tr¶ l¹i hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng cho ng­êi lao ®éng vµ thu l¹i giÊy biªn nhËn.

§èi víi tæ chøc giíi thiÖu viÖc lµm, sau khi cã hîp ®ång tuyÓn lao ®éng víi ng­êi sö dông lao ®éng th× néi dung th«ng b¸o tuyÓn lao ®éng, viÖc nhËn vµ tr¶ l¹i hå s¬ ®¨ng ký dù tuyÓn ®èi víi ng­êi lao ®éng ph¶i b¶o ®¶m theo quy ®Þnh t¹i tiÕt b ®iÓm 1 vµ ®iÓm 3 Môc nµy. 

4. Th«ng b¸o danh s¸ch lao ®éng ®· tuyÓn:

Trong thêi gian 07 (b¶y) ngµy sau khi kÕt thóc mçi ®ît tuyÓn lao ®éng, doanh nghiÖp cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi ph¶i th«ng b¸o danh s¸ch lao ®éng ®· tuyÓn ®­îc víi Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng së t¹i hoÆc Ban Qu¶n lý c¸c khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao (®èi víi c¸c doanh nghiÖp thuéc khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao) theo MÉu sè 3 ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy.

III. chÕ ®é b¸o c¸o

Tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o ®Þnh kú theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 cña NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP  ®­îc quy ®Þnh nh­ sau:

1. Tr­íc ngµy 05 th¸ng 7 vµ ngµy 05 th¸ng 01 hµng n¨m, ng­êi sö dông lao ®éng cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o ®Þnh kú 6 th¸ng ®Çu n¨m vµ c¶ n¨m vÒ Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng së t¹i vµ c¸c Bé, ngµnh qu¶n lý hoÆc Ban Qu¶n lý c¸c khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao (®èi víi c¸c doanh nghiÖp thuéc khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao) vÒ t×nh h×nh sö dông lao ®éng vµ nhu cÇu tuyÓn lao ®éng theo MÉu sè 4 ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy.

Ban Qu¶n lý c¸c khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao cã tr¸ch nhiÖm tæng hîp, b¸o c¸o ®Þnh kú 6 th¸ng ®Çu n¨m vµ c¶ n¨m vÒ Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng së t¹i vµ Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi vÒ t×nh h×nh sö dông lao ®éng vµ nhu cÇu tuyÓn lao ®éng.

2. Tr­íc ngµy 31 th¸ng 7 vµ ngµy 31 th¸ng 01 h»ng n¨m, Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi cã tr¸ch nhiÖm tæng hîp vµ b¸o c¸o ®Þnh kú 6 th¸ng ®Çu n¨m vµ c¶ n¨m vÒ Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi vÒ t×nh h×nh sö dông lao ®éng vµ nhu cÇu tuyÓn lao ®éng cña tÊt c¶ c¸c doanh nghiÖp, tæ chøc trªn ®Þa bµn theo MÉu sè 5 ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ nµy.

Iv. ®iÒu kho¶n thi hµnh:

Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o. B·i bá Th«ng t­ sè 16/L§TBXH-TT ngµy 05 th¸ng 9 n¨m 1996 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 72/CP ngµy 31 th¸ng 10 n¨m 1995 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc tuyÓn lao ®éng vµ Th«ng t­ sè 15/1998/TT-BL§TBXH ngµy 31 th¸ng 10 n¨m 1998 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi  h­íng dÉn bæ sung Th«ng t­ sè 16/L§TBXH-TT ngµy 05 th¸ng 9 n¨m 1996 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi vÒ viÖc tuyÓn lao ®éng.

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, cã g× v­íng m¾c, ®Ò nghÞ ph¶n ¸nh kÞp thêi vÒ Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Ó nghiªn cøu, gi¶i quyÕt.

MÉu sè 1: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè 20/2003/TT-BL§TBXH ngµy 22/9/2003 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng.

céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc






....., ngµy..... th¸ng.... n¨m.....
phiÕu ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng

KÝnh göi:          

Tªn t«i lµ (ViÕt ch÷ in hoa):



BÝ danh: 

Ngµy sinh:





Nam, N÷:

Sè chøng minh th­ nh©n d©n:



Ngµy cÊp:

N¬i cÊp chøng minh th­ nh©n d©n:                                    

Sè sæ lao ®éng:





Ngµy cÊp:

N¬i cÊp Sæ lao ®éng:

Hé khÈu th­êng tró (*):

§Þa chØ ®ang ë (*):

§Þa chØ b¸o tin (*):

Tr×nh ®é ®µo t¹o theo nghÒ hoÆc chuyªn m«n kü thuËt:

Tr×nh ®é ngo¹i ng÷:

Sau khi nghiªn cøu néi dung th«ng b¸o tuyÓn lao ®éng, T«i thÊy b¶n th©n cã ®ñ ®iÒu kiÖn vµ tiªu chuÈn ®Ó ®¨ng ký dù tuyÓn vµo vÞ trÝ:

T«i xin göi c¸c giÊy tê kÌm theo PhiÕu ®¨ng ký dù tuyÓn nµy, nh­ sau:

1. B¶n sao Sæ lao ®éng (kh«ng cã c«ng chøng); hoÆc s¬ yÕu lý lÞch (®èi víi ng­êi ch­a ®­îc cÊp Sæ lao ®éng)

2. B¶n  sao v¨n b»ng, chøng chØ (kh«ng cã c«ng chøng);

3. GiÊy kh¸m søc kháe;
4. C¸c giÊy tê kh¸c (theo yªu cÇu cña ng­êi sö dông lao ®éng);
5. C¸c giÊy x¸c nhËn thuéc ®èi t­îng ­u tiªn khi dù tuyÓn lao ®éng vµ c¸c giÊy tê cã liªn quan kh¸c.

T«i xin cam ®oan thùc hiÖn ®óng c¸c quy ®Þnh vÒ tuyÓn lao ®éng.

Ng­êi ®¨ng ký dù tuyÓn lao ®éng

(Ký vµ ghi râ hä tªn)

Ghi chó: (*) cÇn ghi râ sè nhµ; th«n/tæ d©n phè; x·/ph­êng/thÞ trÊn; huyÖn/quËn/thÞ x·/thµnh phè thuéc tØnh; tØnh/thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng.

MÉu sè 2: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè 20/2003/TT-BL§TBXH ngµy 22/9/2003 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng.
céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

s¬ yÕu lý lÞch

Hä vµ tªn..................................................................................................... Nam, N÷

Sinh n¨m.....................................................................................................................

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró hiÖn nay:..................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Chøng minh th­ nh©n d©n sè: ....................................................................................

CÊp t¹i: .......................................................................................................................

Ngµy.... th¸ng..... n¨m.................................................................................................

Khi cÇn b¸o tin cho ai? ë ®©u?....................................................................................

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................

Sè:.........

Ký hiÖu:
N¨m

Hä vµ tªn:........................................................................... BÝ danh..........................

Tªn th­êng gäi:.........................................................................................................

Sinh ngµy............. th¸ng..................n¨m .................................................................

N¬i sinh....................................................................................................................

..................................................................................................................................

Nguyªn qu¸n: ..........................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

D©n téc:.......................................................... T«n gi¸o............................................

Tr×nh ®é v¨n hãa:......................................................................................................

Tr×nh ®é ngo¹i ng÷:.................................................................................................. 

Tr×nh ®é chuyªn m«n hoÆc nghÒ nghiÖp:.................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

T×nh tr¹ng søc kháe hiÖn nay:...................................................................................

KÕt n¹p §oµn Thanh niªn C«ng s¶n Hå ChÝ Minh ngµy.... th¸ng.... n¨m................

N¬i kÕt n¹p:..............................................................................................................

KÕt n¹p §¶ng céng s¶n ViÖt Nam ngµy............... th¸ng............... n¨m...................

Ngµy nhËp ngò Q§NDVN (Thanh niªn xung phong)......... Ngµy xuÊt ngò............

Lý do:.......................................................................................................................

hoµn c¶nh gia ®×nh

Hä vµ tªn bè:................................................................... Tuæi:.................................

NghÒ nghiÖp:..............................................................................................................

N¬i c«ng t¸c (ghi râ tªn vµ ®Þa chØ ®¬n vÞ ®ang c«ng t¸c):........................................

...................................................................................................................................

Chç ë hiÖn nay:.........................................................................................................

...................................................................................................................................

§Þa chØ liªn hÖ:..........................................................................................................

Hä vµ tªn mÑ:................................................................. Tuæi .................................

NghÒ nghiÖp:............................................................................................................. 

N¬i c«ng t¸c (ghi râ tªn vµ ®Þa chØ ®¬n vÞ ®ang c«ng t¸c):.......................................

...................................................................................................................................

Chç ë hiÖn nay: ........................................................................................................

§Þa chØ liªn hÖ:..........................................................................................................

...................................................................................................................................

Hä vµ tªn anh chÞ em ruét

(Ghi râ hä tªn, tuæi, chç ë vµ nghÒ nghiÖp, n¬i c«ng t¸c, th¸i ®é chÝnh trÞ cña tõng ng­êi)

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Hä vµ tªn vî hoÆc chång:................................................... Tuæi...............................

NghÒ nghiÖp..............................................................................................................

N¬i c«ng t¸c (ghi râ tªn vµ ®Þa chØ ®¬n vÞ ®ang c«ng t¸c):.......................................

Chç ë hiÖn nay:........................................................................................................

.................................................................................................................................

§Þa chØ liªn hÖ:........................................................................................................

.................................................................................................................................

Hä vµ tªn c¸c con

(Ghi râ hä tªn, tuæi, chç ë vµ nghÒ nghiÖp, n¬i c«ng t¸c, th¸i ®é chÝnh trÞ cña tõng ng­êi)

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

qu¸ tr×nh c«ng t¸c cña b¶n th©n

	Tõ th¸ng n¨m ®Õn th¸ng n¨m
	Lµm c«ng t¸c g×
	ë ®©u
	Gi÷ chøc vô g×

	
	
	
	


Khen th­ëng vµ kû luËt

Khen th­ëng:.............................................................................................................

...................................................................................................................................

Kû luËt: .....................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Lêi cam ®oan

T«i xin cam ®oan nh÷ng lêi khai trªn lµ ®óng sù thËt, nÕu cã ®iÒu g× khai man t«i xin chÞu tr¸ch nhiÖm hoµn toµn.

	X¸c nhËn cña Thñ tr­ëng ®¬n vÞ, Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n x·, ph­êng, thÞ trÊn

....., ngµy..... th¸ng…. n¨m…

(ký vµ ghi râ tªn, ®ãng dÊu)
	....., ngµy.... th¸ng... n¨m....

Ng­êi khai ký tªn


MÉu sè 3. Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè 20/2003/TT-BL§TBXH ngµy 22/9/2003 cña Bé Lao ®éng -  Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng.
	Tªn ®¬n vÞ

Sè:..../TB
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

……, ngµy... th¸ng…. n¨m…


th«ng b¸o danh s¸ch lao ®éng ®· tuyÓn



KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi.............................. 



(hoÆc Ban Qu¶n lý khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao)

Thùc hiÖn quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè:..../2003/TT-BL§TBXH ngµy…/…./2003 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng, ®¬n vÞ chóng t«i xin th«ng b¸o danh s¸ch lao ®éng ®· tuyÓn ®­îc tõ ngµy… th¸ng... n¨m... ®Õn ngµy... th¸ng... n¨m...., nh­ sau: 

	STT
	Hä vµ tªn
	Tr×nh ®é ®µo t¹o theo nghÒ hoÆc chuyªn m«n, kü thuËt
	VÞ trÝ       c«ng viÖc
	TuyÓn th«ng qua Tæ chøc giíi thiÖu viÖc lµm

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


L·nh ®¹o ®¬n vÞ

(Ký vµ ghi râ hä tªn)

N¬i nhËn:

 - Nh­ trªn;

 - L­u....

MÉu sè 4. Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè...../2003/TT-BL§TBXH ngµy…./…./2003 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng.

	Tªn ®¬n vÞ

Sè:..../TB
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

……, ngµy... th¸ng…. n¨m…


b¸o c¸o t×nh h×nh sö dông lao 6 th¸ng ®Çu n¨m 
(hoÆc n¨m) vµ dù kiÕn tuyÓn lao ®éng 
6 th¸ng cuèi n¨m (hoÆc n¨m)

KÝnh göi:  

- Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi...............................

(hoÆc Ban Qu¶n lý khu c«ng nghiÖp, khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghÖ cao)

- Bé, Ngµnh .........................................................................

§¬n vÞ: Ng­êi

	STT
	Néi dung
	Sè l­îng
	Trong ®ã: Sè lao ®éng ®· qua ®µo t¹o
	Ghi chó

	I
	Tæng sè lao ®éng cã mÆt ®Çu kú:

Tr. ®ã: n÷
	
	
	

	II
	Sè lao ®éng t¨ng, gi¶m trong kú:
	
	
	

	1
	Sè lao ®éng t¨ng trong kú:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	2
	Sè lao ®éng gi¶m trong kú:
	
	
	

	a
	NghØ h­ëng chÕ ®é h­u trÝ:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	b
	Th«i viÖc, mÊt viÖc lµm:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	c
	Sa th¶i do kû luËt lao ®éng:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	d
	Lý do kh¸c:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	III
	Sè lao ®éng cã mÆt cuèi kú

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	1
	Ph©n theo hîp ®ång lao ®éng:
	
	
	

	a
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	b
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng x¸c ®Þnh thêi h¹n tõ 1 - 3 n¨m:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	c
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng d­íi 1 n¨m:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	2
	Ph©n theo t×nh tr¹ng viÖc lµm:
	
	
	

	a
	Sè ng­êi cã viÖc lµm:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	b
	Sè ng­êi kh«ng cã viÖc lµm:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	IV
	Dù kiÕn tuyÓn lao ®éng cña kú sau:
	
	
	

	1
	Tæng sè:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	2
	Ph©n theo hîp ®ång lao ®éng:
	
	
	

	a
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	b
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng x¸c ®Þnh thêi h¹n tõ 1 - 3 n¨m:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	c
	Sè ng­êi ký hîp ®ång lao ®éng d­íi 1 n¨m:

Trong ®ã: n÷:
	
	
	

	3
	H×nh thøc tuyÓn:
	
	
	

	a
	Tù tuyÓn:
	
	
	

	b
	Th«ng qua tæ chøc giíi thiÖu viÖc lµm:
	
	
	


....., ngµy.... th¸ng... n¨m......

l·nh ®¹o ®¬n vÞ

(Ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)

Ghi chó: §¬n vÞ thµnh viªn cña c¸c tæng c«ng ty, c«ng ty, liªn hiÖp ë trªn ®Þa bµn cña tØnh, thµnh phè nµo th× b¸o c¸o vÒ Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng ®ã.

MÉu sè 5: Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè 20/2003/TT-BL§TBXH ngµy 22 th¸ng 9 n¨m 2003 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn thi hµnh NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/3/2003 cña ChÝnh phñ vÒ tuyÓn lao ®éng.

	Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi

TØnh, Thµnh phè:..................................

Sè:............./BC
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


B¸o c¸o t×nh h×nh sö dông lao ®éng 6 th¸ng ®Çu n¨m................ (hoÆc n¨m..............) 
vµ dù kiÕn 6 th¸ng cuèi n¨m.................. (hoÆc n¨m................)

	STT
	Tªn ®¬n vÞ
	T×nh h×nh sö dông lao ®éng 6 th¸ng ®Çu n¨m . . . . . . . . .  (hoÆc n¨m . . . . . . . )
	Dù kiÕn tuyÓn lao ®éng cuèi n¨m ....  (hoÆc n¨m..... )

	
	
	Tæng sè lao ®éng cã mÆt ®Çu kú
	Sè lao ®éng t¨ng gi¶m trong kú
	Sè lao ®éng cã mÆt cuèi kú
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Trong ®ã

	
	
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Sè lao ®éng t¨ng
	Sè lao ®éng gi¶m
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Hîp ®ång lao ®éng
	
	
	Chia theo lo¹i hîp ®ång lao ®éng
	Lao ®éng ®· qua   ®µo t¹o
	H×nh thøc tuyÓn

	
	
	
	
	Sè lao ®éng t¨ng
	Tr. ®ã n÷
	Sè lao ®éng gi¶m
	Trong ®ã
	
	
	Kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n
	Tõ 1-3n¨m
	Mïa vô, theo c«ng viÖc d­íi 1 n¨m
	
	
	Kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n
	Tõ 1 - 3n¨m
	Tæng sè
	Tr ®ã n÷
	Tù tuyÓn
	Th«ng qua TTGTVL

	
	
	
	
	
	
	
	NghØ h­u
	Th«i viÖc, mÊt viÖc lµm
	Sa th¶i do kû luËt lao ®éng
	Lý do kh¸c
	
	
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	
	
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	Tæng sè
	Tr. ®ã n÷
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29

	
	DNNN:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Trung ­¬ng  qu¶n lý
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	§P qu¶n lý
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	DN kh¸c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	Vèn §T n­íc ngoµi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	T­ nh©n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Cæ phÇn
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	C¸c tæ chøc kh¸c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng céng
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	


......, ngµy....... th¸ng..... n¨m...........

Gi¸m ®èc

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

(Ghi chó: - §¬n vÞ thµnh viªn cña c¸c tæng c«ng ty, c«ng ty, liªn hiÖp ë trªn ®Þa ph­¬ng nµo th× b¸o c¸o theo ®Þa ph­¬ng ®ã)
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