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th«ng t­

cña bé tµi chÝnh Sè 98/2003/TT-BTC ngµy 14 th¸ng 10 n¨m 2003 H­íng dÉn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 
tõ nguån vèn Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 86/2002/N§-CP ngµy 05/11/2002 cña ChÝnh phñ Quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé, C¬ quan ngang Bé; NghÞ ®Þnh sè 77/2003/N§-CP ngµy 01/7/2003 cña ChÝnh phñ Quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Tµi chÝnh.

- C¨n cø Quy chÕ qu¶n lý ®Çu t­ vµ x©y dùng ban hµnh kÌm theo NghÞ ®Þnh sè 52/1999/N§-CP ngµy 08/7/1999 cña ChÝnh phñ; NghÞ ®Þnh sè 07/2003/N§-CP ngµy 30/01/2003 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña Quy chÕ qu¶n lý ®Çu t­ vµ x©y dùng ban hµnh kÌm theo NghÞ ®Þnh sè 52/1999/N§-CP ngµy 08/7/1999 vµ NghÞ ®Þnh sè 12/2000/N§-CP ngµy 05/5/2000 cña ChÝnh phñ;

Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ tõ nguån vèn Ng©n s¸ch nhµ n­íc t¹i ®¬n vÞ chñ ®Çu t­ nh­ sau: 

PhÇn I
Quy ®Þnh chung

1. Chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ lµ toµn bé chi phÝ cÇn thiÕt do chñ ®Çu t­ sö dông ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô qu¶n lý trong suèt qu¸ tr×nh ®Çu t­ cña dù ¸n, bao gåm:

- Chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ë giai ®o¹n chuÈn bÞ ®Çu t­ lµ nh÷ng kho¶n chi phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý ®èi víi c¸c néi dung c«ng viÖc trong giai ®o¹n chuÈn bÞ ®Çu t­ ®­îc x¸c ®Þnh trªn c¬ së khèi l­îng c«ng viÖc phï hîp víi yªu cÇu qu¶n lý vµ quy m« cña dù ¸n, ®¶m b¶o chÕ ®é tµi chÝnh hiÖn hµnh, ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

- Chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ë giai ®o¹n thùc hiÖn dù ¸n vµ giai ®o¹n kÕt thóc ®Çu t­ lµ nh÷ng kho¶n chi phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý ®èi víi c¸c néi dung c«ng viÖc trong giai ®o¹n thùc hiÖn dù ¸n vµ giai ®o¹n kÕt thóc ®Çu t­, ®­îc x¸c ®Þnh trªn c¬ së ®Þnh møc chi phÝ ban qu¶n lý dù ¸n theo h­íng dÉn cña Bé X©y dùng.

2. TÊt c¶ c¸c ®¬n vÞ ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn giao nhiÖm vô qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ kÓ c¶ c¸c Ban QLDA ®­îc giao nhiÖm vô lµm chñ ®Çu t­ (sau ®©y gäi t¾t lµ Chñ ®Çu t­ ) cña c¸c dù ¸n sö dông vèn NSNN ph¶i qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ®óng môc ®Ých, ®¶m b¶o chi tiªu tiÕt kiÖm, cã hiÖu qu¶ theo chÕ ®é tµi chÝnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc vµ c¸c quy ®Þnh cô thÓ t¹i Th«ng t­ nµy.

3. §¬n vÞ cã chøc n¨ng qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ thuéc c¸c Bé, c¬ quan ngang Bé, c¬ quan trung ­¬ng cña c¸c ®oµn thÓ, Doanh nghiÖp nhµ n­íc; c¸c Qu©n khu, Qu©n ®oµn, Tæng côc, Côc (trong tr­êng hîp ®­îc ph©n cÊp quyÕt ®Þnh ®Çu t­); Së Tµi chÝnh - VËt gi¸ thuéc c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng; Phßng Tµi chÝnh thuéc c¸c quËn, huyÖn, thµnh phè trùc thuéc tØnh (sau ®©y gäi t¾t lµ §¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­) thùc hiÖn qu¶n lý chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ®èi víi dù ¸n thuéc nguån vèn NSNN cña c¸c chñ ®Çu t­ trong ph¹m vi qu¶n lý cña m×nh tõ kh©u h­íng dÉn lËp, thÈm ®Þnh, phª duyÖt dù to¸n, kiÓm tra viÖc chÊp hµnh vµ thÈm tra, phª duyÖt quyÕt to¸n theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy.

phÇn II
quy ®Þnh cô thÓ

I. Ph©n nhãm qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:

1. C¨n cø ®Æc ®iÓm qu¶n lý dù ¸n hiÖn nay, chia thµnh 2 nhãm qu¶n lý dù ¸n nh­ sau:

1.1. Nhãm I bao gåm:

+ Ban qu¶n lý dù ¸n chuyªn ngµnh; 

+ Ban qu¶n lý dù ¸n khu vùc; 

+ Ban qu¶n lý dù ¸n thµnh lËp theo Quy chÕ Qu¶n lý ®Çu t­ vµ x©y dùng hiÖn hµnh ®­îc trùc tiÕp h­ëng l­¬ng tõ nguån kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n;

+ Ban qu¶n lý dù ¸n ®­îc giao nhiÖm vô qu¶n lý tõ 02 dù ¸n nhãm B trë lªn cã mét sè c¸n bé chuyªn tr¸ch lµm nhiÖm vô qu¶n lý dù ¸n ®­îc h­ëng l­¬ng tõ nguån kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn.

1.2. Nhãm II: Gåm c¸c chñ ®Çu t­, Ban qu¶n lý dù ¸n kh¸c víi quy ®Þnh ë nhãm I nãi trªn. 

2. C¸c ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I ph¶i lËp dù to¸n, lËp quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n hµng n¨m tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. C¸c ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm II, lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo dù ¸n, tr×nh duyÖt mét lÇn tr­íc khi triÓn khai thùc hiÖn dù ¸n vµ lËp quyÕt to¸n toµn bé chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cïng víi quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ dù ¸n hoµn thµnh, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt theo quy ®Þnh cô thÓ t¹i Th«ng t­ nµy.

3. Chñ ®Çu t­ thuéc cÊp x· vµ Chñ ®Çu t­ chØ qu¶n lý mét dù ¸n cã tæng møc ®Çu t­ nhá h¬n hoÆc b»ng 01 tû ®ång kh«ng ph¶i lËp vµ duyÖt dù to¸n chi tiÕt nh­ng ph¶i qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo ®óng néi dung quy ®Þnh t¹i Môc II, Môc III, PhÇn Quy ®Þnh cô thÓ cña Th«ng t­ nµy vµ quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cïng víi quyÕt to¸n dù ¸n hoµn thµnh.

II. Kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n:

Kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n n»m trong tæng dù to¸n cña dù ¸n ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt bao gåm:

1. Chi cho c¸c ho¹t ®éng qu¶n lý dù ¸n trong giai ®o¹n chuÈn bÞ ®Çu t­ theo dù to¸n ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

2. Chi phÝ Ban qu¶n lý dù ¸n trong giai ®o¹n thùc hiÖn dù ¸n vµ kÕt thóc dù ¸n theo ®Þnh møc quy ®Þnh cña Bé X©y dùng. 

3. Tr­êng hîp chñ ®Çu t­ (BQLDA) ®­îc phÐp cña cÊp cã thÈm quyÒn tù thùc hiÖn kiªm nhiÖm mét sè c«ng t¸c t­ vÊn vÒ ®Çu t­ x©y dùng cña dù ¸n nh­: LËp hå s¬ mêi thÇu, ph©n tÝch ®¸nh gi¸ hå s¬ dù thÇu, gi¸m s¸t kü thuËt thi c«ng, gi¸m s¸t l¾p ®Æt thiÕt bÞ th× ®­îc tÝnh c¸c chi phÝ t­ vÊn nãi trªn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Bé X©y dùng.

4. Tr­êng hîp chñ ®Çu t­ (BQLDA) tù thùc hiÖn c«ng t¸c ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng th× ®­îc tÝnh chi phÝ phôc vô ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng theo dù to¸n ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

5. Tr­êng hîp chñ ®Çu t­ (BQLDA) tù thùc hiÖn c«ng t¸c tiÕp nhËn, b¶o qu¶n ( bao gåm c¶ b¶o vÖ vµ b¶o d­ìng ) vËt t­, thiÕt bÞ cña dù ¸n th× ®­îc tÝnh chi phÝ nh©n c«ng vµ c¸c kho¶n chi phôc vô cho c«ng t¸c nãi trªn theo dù to¸n ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

6. §èi víi c¸c dù ¸n ODA, nÕu cã quy ®Þnh cô thÓ vÒ møc kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n ghi trong HiÖp ®Þnh, th× møc kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n nãi trªn lµ møc tèi ®a ®Ó thùc hiÖn c«ng t¸c qu¶n lý dù ¸n. 

IiI. Néi dung chi phÝ qu¶n lý dù ¸n:

Néi dung chi phÝ qu¶n lý dù ¸n tõ giai ®o¹n chuÈn bÞ ®Çu t­ ®Õn khi kÕt thóc dù ¸n gåm cã:

1. Chi tiÒn l­¬ng bao gåm: L­¬ng ng¹ch bËc theo quü l­¬ng ®­îc giao, l­¬ng hîp ®ång dµi h¹n ®èi víi c¸c c¸ nh©n ®­îc h­ëng l­¬ng tõ dù ¸n theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn vµ quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc. (HiÖn nay, møc chi tiÒn l­¬ng thùc hiÖn theo NghÞ ®Þnh sè 28/CP ngµy 28/3/1997 cña ChÝnh phñ, QuyÕt ®Þnh sè 198/1999/Q§-TTg ngµy 30/9/1999 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vÒ tiÒn l­¬ng cña c¸c ban qu¶n lý dù ¸n x©y dùng, Th«ng t­ sè 32/1999/TT-L§TBXH ngµy 23/12/1999 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh - X· héi h­íng dÉn thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 198/1999/Q§-TTg ngµy 30/9/1999 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vÒ tiÒn l­¬ng cña c¸c ban qu¶n lý dù ¸n x©y dùng).

2. Chi c¸c kho¶n phô cÊp l­¬ng bao gåm: Chøc vô, tr¸ch nhiÖm, khu vùc, thu hót, ®¾t ®á, thªm giê, ®éc h¹i, nguy hiÓm, l­u ®éng, phô cÊp ®Æc biÖt cña ngµnh ®èi víi c¸c c¸ nh©n ®­îc h­ëng l­¬ng tõ dù ¸n theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn. Møc chi thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

3. C¸c kho¶n trÝch nép b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ, kinh phÝ c«ng ®oµn, trÝch nép kh¸c ®èi víi c¸c c¸ nh©n ®­îc h­ëng l­¬ng tõ dù ¸n theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn. Møc chi thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.
4. Chi tiÒn th­ëng bao gåm: Th­ëng th­êng xuyªn, th­ëng ®ét xuÊt (nÕu cã). Thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

5. Chi lµm thªm giê: ChØ tÝnh cho c¸ nh©n kh«ng h­ëng phô cÊp thªm giê ë §iÓm 2 trªn ®©y vµ tr­êng hîp lµm thªm giê tÝnh ®­îc thêi gian cô thÓ theo b¶ng chÊm c«ng. ChÕ ®é chi thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña Bé LuËt lao ®éng vÒ thêi giê lµm viÖc, thêi giê nghØ ng¬i cïng c¸c v¨n b¶n h­íng dÉn thùc hiÖn LuËt. 
6. Chi tiÒn c«ng bao gåm: TiÒn c«ng theo hîp ®ång vô viÖc; TiÒn c«ng tr¶ cho c¸c c¸ nh©n trùc tiÕp qu¶n lý dù ¸n theo quyÕt ®Þnh cña cÊp cã thÈm quyÒn nh­ng kh«ng h­ëng l­¬ng tõ chi phÝ qu¶n lý dù ¸n: Chñ ®Çu t­ c¨n cø vµo møc ®é thêi gian trùc tiÕp qu¶n lý vµ nguån chi phÝ qu¶n lý cña dù ¸n cô thÓ ®Ó tÝnh dù to¸n, møc chi tr¶ mét th¸ng tèi ®a b»ng 50% l­¬ng vµ phô cÊp l­¬ng mét th¸ng cña c¸ nh©n ®ã.

7. Chi phóc lîi tËp thÓ bao gåm: Thanh to¸n tiÒn nghØ phÐp, nghØ chÕ ®é; trî cÊp khã kh¨n th­êng xuyªn; trî cÊp khã kh¨n ®ét xuÊt; theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

8. Chi thanh to¸n dÞch vô c«ng céng bao gåm: Thanh to¸n tiÒn ®iÖn sinh ho¹t, tiÒn n­íc sinh ho¹t, mua nhiªn liÖu, thanh to¸n vÖ sinh m«i tr­êng, thanh to¸n kh¸c... theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

9. Chi mua vËt t­ v¨n phßng bao gåm: Dông cô v¨n phßng, tñ tµi liÖu, bµn ghÕ, s¸ch vµ tµi liÖu dïng cho chuyªn m«n, v¨n phßng phÈm... theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

10. Chi phÝ phôc vô th«ng tin liªn l¹c bao gåm: C­íc phÝ ®iÖn tho¹i, b­u chÝnh, Fax... theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

11. Chi phÝ héi nghÞ, héi th¶o, tËp huÊn: Theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

12. Chi thanh to¸n c«ng t¸c phÝ: Theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

13. Chi phÝ thuª m­ín bao gåm: Thuª ph­¬ng tiÖn ®i l¹i, nhµ lµm viÖc, thiÕt bÞ phôc vô c¸c lo¹i; ®µo t¹o l¹i c¸n bé, thuª chuyªn gia (Trong n­íc, n­íc ngoµi)... 

14. Chi phÝ §oµn ra, ®oµn vµo ( nÕu cã) bao gåm: VÐ m¸y bay, tiÒn ¨n ë, tiªu vÆt, lÖ phÝ h¶i quan... Theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh hiÖn hµnh trong ®¬n vÞ sù nghiÖp.

15. Chi söa ch÷a th­êng xuyªn vµ söa ch÷a lín tµi s¶n cña ban qu¶n lý nh­: ¤ t«, m« t«, xe chuyªn dïng, trô së lµm viÖc,...

16. Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n: VËt t­, trang thiÕt bÞ chuyªn dïng kh«ng ph¶i TSC§, b¶o hé lao ®éng, kh¸c;

17. Chi phÝ mua s¾m tµi s¶n phôc vô qu¶n lý bao gåm: Ph­¬ng tiÖn phßng ch¸y ch÷a ch¸y, m¸y tÝnh, phÇn mÒm m¸y tÝnh. Theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh hiÖn hµnh.

18. TrÝch nép ban qu¶n lý cÊp trªn (nÕu cã).

19. C¸c chi kh¸c: Nép phÝ, lÖ phÝ, tiÕp kh¸ch,... Theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh hiÖn hµnh.

IV. LËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n: 

1. §èi víi Nhãm I: Hµng n¨m, c¨n cø kÕ ho¹ch ®Çu t­ XDCB ®­îc giao, chñ ®Çu t­ lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo h­íng dÉn t¹i Phô lôc sè I kÌm theo Th«ng t­ nµy, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

2. §èi víi Nhãm II: Khi tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt B¸o c¸o nghiªn cøu kh¶ thi, ®¬n vÞ ®­îc giao nhiÖm vô chuÈn bÞ ®Çu t­ ®ång thêi lËp vµ tr×nh duyÖt chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ë giai ®o¹n chuÈn bÞ ®Çu t­ (nÕu cã). 

Sau khi cã quyÕt ®Þnh ®Çu t­, dù ¸n ®Çu t­ ®­îc ghi kÕ ho¹ch vèn vµ triÓn khai thùc hiÖn dù ¸n, chñ ®Çu t­ tiÕn hµnh lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. ViÖc lËp vµ tr×nh duyÖt dù to¸n nãi trªn chØ thùc hiÖn mét lÇn cho toµn bé qu¸ tr×nh thùc hiÖn dù ¸n; tr­êng hîp ®iÒu chØnh dù to¸n ph¶i ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.

Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý tæng thÓ ®Ó x¸c ®Þnh møc trÝch hµng n¨m ®èi víi Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc Nhãm I; Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý cña tõng dù ¸n ®èi víi Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc Nhãm II, tèi ®a kh«ng ®­îc v­ît so víi tû lÖ quy ®Þnh vÒ chi phÝ qu¶n lý dù ¸n hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc. 

V. ChÊp hµnh:

1. Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n hµng n¨m (§èi víi Nhãm I); dù to¸n chi phÝ qu¶n lý cña toµn bé dù ¸n (§èi víi Nhãm II) sau khi ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, c¬ quan phª duyÖt göi ®Õn chñ ®Çu t­, c¬ quan thanh to¸n vèn ®Çu t­ ®Ó thùc hiÖn. 

2. C¬ quan KiÓm so¸t thanh to¸n thùc hiÖn kiÓm so¸t thanh to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo dù to¸n ®­îc duyÖt, ®óng chÕ ®é qu¶n lý tµi chÝnh hiÖn hµnh vµ c¸c quy ®Þnh cô thÓ t¹i Th«ng t­ nµy.

3. Xö lý tr­êng hîp thu tiÒn b¸n hå s¬ mêi thÇu: Møc thu b¸n hå s¬ mêi thÇu theo quy ®Þnh cña Quy chÕ ®Êu thÇu hiÖn hµnh; chi phÝ cho viÖc tæ chøc ®Êu thÇu kh«ng ®­îc lín h¬n kinh phÝ thu ®­îc do b¸n hå s¬ mêi thÇu; phÇn cßn l¹i cña kinh phÝ thu ®­îc do b¸n hå s¬ mêi thÇu sau khi quyÕt to¸n c¸c chi phÝ cÇn thiÕt cho viÖc tæ chøc ®Êu thÇu, chñ ®Çu t­ nép Ng©n s¸ch Nhµ n­íc.

4. Xö lý mét sè tr­êng hîp ®èi víi Nhãm I:

a) Tr­êng hîp vµo ®Çu n¨m ng©n s¸ch, nÕu ch­a ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó tr×nh duyÖt dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n hoÆc ch­a th«ng b¸o kÕ ho¹ch th× chñ ®Çu t­ cã v¨n b¶n ®Ò nghÞ c¬ quan kiÓm so¸t thanh to¸n t¹m øng kinh phÝ ®Ó chi cho c¸c nghiÖp vô sau:

+ Chi l­¬ng vµ c¸c kho¶n cã tÝnh chÊt tiÒn l­¬ng;

+ Chi nghiÖp vô phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­.

Møc t¹m øng hµng th¸ng tèi ®a kh«ng qu¸ møc chi trong th¸ng cña n¨m tr­íc. Chñ ®Çu t­ cã tr¸ch nhiÖm lµm thñ tôc thanh to¸n vµ hoµn tr¶ t¹m øng ngay sau khi ®­îc giao dù to¸n.

b) Tr­êng hîp ®­îc cÊp trªn hç trî kinh phÝ ®ét xuÊt cho con ng­êi hoÆc môc tiªu th× chñ ®Çu t­ ®­îc phÐp bæ sung nguån kinh phÝ ®Ó chi phÝ cho con ng­êi hoÆc môc tiªu hç trî cña cÊp trªn.

c) Tr­êng hîp cho thuª tµi s¶n cña BQLDA th× ph¶i nép 100% sè tiÒn cho thuª vµo NSNN.

VI. KiÓm tra viÖc qu¶n lý, sö dông chi phÝ 
qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:

Hµng n¨m, ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ thuéc c¸c Bé, ngµnh, ®Þa ph­¬ng, Doanh nghiÖp nhµ n­íc tæ chøc kiÓm tra viÖc qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n t¹i c¸c ®¬n vÞ chñ ®Çu t­ thuéc ph¹m vi qu¶n lý cña m×nh ®Ó kÞp thêi uèn n¾n c¸c sai ph¹m trong qu¸ tr×nh qu¶n lý dù ¸n cña c¸c chñ ®Çu t­, c¸c ban qu¶n lý dù ¸n. 

VII. QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:


1. QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m kÕ ho¹ch: Sau khi kÕt thóc n¨m kÕ ho¹ch, chËm nhÊt lµ ngµy 31/01 n¨m sau, chñ ®Çu t­ (BQLDA) thuéc Nhãm I ph¶i lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m kÕ ho¹ch ®Ó tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. Thêi h¹n thÈm tra, phª duyÖt quyÕt to¸n niªn ®é chi phÝ qu¶n lý dù ¸n kh«ng qu¸ 30 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®ñ hå s¬ theo quy ®Þnh.

 2. QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n khi dù ¸n hoµn thµnh: Khi dù ¸n hoµn thµnh bµn giao ®­a vµo sö dông (®èi víi c¶ hai Nhãm), chñ ®Çu t­ ph¶i lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ cña dù ¸n, trong ®ã cã quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. Thêi h¹n lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ vµ thêi h¹n thÈm tra phª duyÖt quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ h­íng dÉn quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ cña Bé Tµi chÝnh.

 Ph­¬ng ph¸p lËp, thÈm tra vµ phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ thùc hiÖn theo h­íng dÉn t¹i Phô lôc sè I kÌm theo Th«ng t­ nµy.

3. Ph©n bæ gi¸ trÞ quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n hµng n¨m: Hµng n¨m, c¨n cø th«ng b¸o phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m kÕ ho¹ch, chñ ®Çu t­ thuéc Nhãm I thùc hiÖn viÖc ph©n bæ chi phÝ qu¶n lý cho c¸c dù ¸n thµnh phÇn theo nguyªn t¾c nh­ sau: 

- §èi víi c¸c chi phÝ cho c«ng t¸c t­ vÊn, ®Òn bï, tiÕp nhËn vµ b¶o qu¶n vËt t­ thiÕt bÞ trùc tiÕp cña dù ¸n nµo th× ph©n bæ cho dù ¸n ®ã;

- PhÇn chi phÝ qu¶n lý chung sÏ ph©n bæ theo tû lÖ t­¬ng øng víi khèi l­îng hoµn thµnh trong n¨m cña c¸c dù ¸n thµnh phÇn.

- Gi¸ trÞ ph©n bæ chi phÝ qu¶n lý hµng n¨m cña dù ¸n ®­îc tæng hîp vµo gi¸ trÞ quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ cña tõng dù ¸n thµnh phÇn khi quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ dù ¸n hoµn thµnh.

VIII. Phª duyÖt dù to¸n, quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n:

1. Thñ tr­ëng ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ thuéc c¸c Bé, c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc ChÝnh phñ, c¬ quan Trung ­¬ng cña c¸c ®oµn thÓ; Thñ tr­ëng ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ thuéc c¸c Qu©n khu, Qu©n ®oµn, Tæng côc, Côc (Trong tr­êng hîp ®­îc ph©n cÊp quyÕt ®Þnh ®Çu t­) thõa uû quyÒn thñ tr­ëng c¬ quan thùc hiÖn phª duyÖt dù to¸n, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cña c¸c chñ ®Çu t­ thuéc ph¹m vi qu¶n lý.

2. Gi¸m ®èc Së Tµi chÝnh - VËt gi¸ c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng thõa uû quyÒn Chñ tÞch UBND tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng phª duyÖt dù to¸n, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cña c¸c chñ ®Çu t­ thuéc tØnh, thµnh phè qu¶n lý;

3. Tr­ëng phßng Tµi chÝnh quËn, huyÖn, thµnh phè trùc thuéc tØnh thõa uû quyÒn Chñ tÞch UBND quËn, huyÖn, thµnh phè trùc thuéc tØnh phª duyÖt dù to¸n, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cña c¸c chñ ®Çu t­ thuéc quËn, huyÖn, thµnh phè trùc thuéc tØnh qu¶n lý.

Tr­êng hîp dù ¸n thuéc ng©n s¸ch Trung ­¬ng giao cho Ban QLDA khu vùc thuéc ®Þa ph­¬ng hoÆc Ban QLDA thuéc cÊp d­íi thùc hiÖn qu¶n lý mét phÇn hay toµn bé dù ¸n th× cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh ®Çu t­ cña dù ¸n ®ã ph¶i cã quyÕt ®Þnh giao nhiÖm vô vµ møc chi phÝ qu¶n lý t­¬ng øng cho Ban QLDA khu vùc thuéc ®Þa ph­¬ng hoÆc Ban QLDA thuéc cÊp d­íi ®Ó thùc hiÖn. CÊp phª duyÖt dù to¸n, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cña c¸c BQLDA nãi trªn thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i c¸c §iÓm 1, 2, 3 trªn ®©y.

Tr­êng hîp dù ¸n thuéc ng©n s¸ch tØnh giao cho Ban QLDA thuéc cÊp huyÖn hoÆc t­¬ng ®­¬ng qu¶n lý th× cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh ®Çu t­ cña dù ¸n ®ã ph¶i cã quyÕt ®Þnh giao nhiÖm vô vµ møc chi phÝ qu¶n lý t­¬ng øng cho Ban QLDA cÊp d­íi ®Ó thùc hiÖn. CÊp phª duyÖt dù to¸n, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n cña c¸c BQLDA nãi trªn thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÓm 3 trªn ®©y.

IX. Tr¸ch nhiÖm:

1. Tr¸ch nhiÖm cña chñ ®Çu t­: 

- LËp dù to¸n, quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®óng thêi gian vµ néi dung quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy; ®ång thêi chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c ®èi víi sè liÖu, tÝnh ph¸p lý ®èi víi hå s¬; Cung cÊp ®Çy ®ñ tµi liÖu cã liªn quan ®Õn dù to¸n, quyÕt to¸n theo yªu cÇu cña c¬ quan phª duyÖt;

- ChÊp hµnh ®Çy ®ñ c¸c néi dung trong quyÕt ®Þnh giao dù to¸n vµ th«ng b¸o phª duyÖt quyÕt to¸n n¨m cña c¬ quan phª duyÖt;

- §èi chiÕu víi c¬ quan kiÓm so¸t thanh to¸n vÒ sè vèn ®· ®­îc thanh to¸n;

- §Þnh kú 6 th¸ng, 12 th¸ng tù ®¸nh gi¸ t×nh h×nh thùc hiÖn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ë ®¬n vÞ, qua ®ã rót kinh nghiÖm ®Ó thùc hiÖn qu¶n lý cã hiÖu qu¶.
2. Tr¸ch nhiÖm cña c¬ quan thÈm tra, phª duyÖt:

- Thùc hiÖn qu¶n lý chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ tõ nguån vèn ng©n s¸ch nhµ n­íc ®èi víi c¸c Chñ ®Çu t­ thuéc ph¹m vi qu¶n lý cña m×nh tõ kh©u h­íng dÉn lËp dù to¸n, ®Õn thÈm ®Þnh vµ phª duyÖt quyÕt to¸n;

- Trong qu¸ tr×nh thÈm tra xÐt duyÖt quyÕt to¸n, c¬ quan thÈm tra, phª duyÖt quyÕt to¸n cã quyÒn xuÊt to¸n, thu håi hoÆc quy tr¸ch nhiÖm båi th­êng c¸c kho¶n chi sai chÕ ®é, kh«ng cã trong néi dung dù to¸n ®­îc duyÖt; ®ång thêi yªu cÇu c¸c chñ ®Çu t­ chÊp hµnh nép ng©n s¸ch nhµ n­íc c¸c kho¶n thu nép theo quy ®Þnh.

- ChÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kÕt qu¶ thÈm ®Þnh dù to¸n vµ thÈm tra quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­;
3. Tr¸ch nhiÖm cña c¬ quan kiÓm so¸t thanh to¸n:

- KiÓm so¸t, thanh to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ theo dù to¸n ®­îc duyÖt, ®óng chÕ ®é qu¶n lý tµi chÝnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc vµ c¸c quy ®Þnh cô thÓ t¹i Th«ng t­ nµy;

- KiÓm tra, ®èi chiÕu, x¸c nhËn sè vèn ®· thanh to¸n ®èi víi c¸c chñ ®Çu t­ khi b¸o c¸o quyÕt to¸n;

- Cã nhËn xÐt, ®¸nh gi¸, kiÕn nghÞ víi c¬ quan thÈm tra, phª duyÖt quyÕt to¸n vÒ viÖc chÊp hµnh vµ qu¶n lý cña chñ ®Çu t­.
4. Tr¸ch nhiÖm cña cÊp trªn Chñ ®Çu t­: 

- H­íng dÉn c¸c chñ ®Çu t­ thuéc ph¹m vi qu¶n lý cña m×nh qu¶n lý vµ sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy;

- Phèi hîp víi c¬ quan thÈm tra thùc hiÖn thÈm tra quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ cña chñ ®Çu t­ thuéc ph¹m vi qu¶n lý cña m×nh;

- T¹o ®iÒu kiÖn ph¸p lý ®Ó chñ ®Çu t­ thu håi phÇn vèn ®· thanh to¸n v­ît gi¸ trÞ quyÕt to¸n ®­îc duyÖt;
5. Tr¸ch nhiÖm cña c¸c Bé, ngµnh, ®Þa ph­¬ng:

- Th­êng xuyªn kiÓm tra t×nh h×nh qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ tõ nguån vèn NSNN thuéc ph¹m vi qu¶n lý. Cã biÖn ph¸p xö lý kû luËt thÝch ®¸ng ®èi víi c¸c c¸ nh©n, ®¬n vÞ vi ph¹m nghiªm träng trong viÖc thùc hiÖn qu¶n lý, thanh to¸n, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­.  

PhÇn III
®IÒu kho¶n thi hµnh 

Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ®¨ng trªn C«ng b¸o vµ thay thÕ Th«ng t­ h­íng dÉn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ tõ nguån vèn ng©n s¸ch nhµ n­íc sè 23/2002/TT-BTC ngµy 20/3/2002 cña Bé Tµi chÝnh.

C¸c chñ ®Çu t­ ®· ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n tr­íc ngµy cã hiÖu lùc cña Th«ng t­ nµy, ®­îc tiÕp tôc thùc hiÖn theo dù to¸n ®· duyÖt cho ®Õn hÕt n¨m kÕ ho¹ch ®èi víi chñ ®Çu t­ thuéc nhãm I vµ ®Õn khi kÕt thóc dù ¸n ®èi víi chñ ®Çu t­ thuéc nhãm II.

phô lôc sè I

h­íng dÉn lËp vµ tr×nh duyÖt dù to¸n, 
quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­

(KÌm theo Th«ng t­ h­íng dÉn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 
tõ nguån vèn NSNN sè: 98/2003/TT-BTC ngµy 14/10/2003 cña Bé Tµi chÝnh)
A. h­íng dÉn lËp vµ tr×nh duyÖt dù to¸n, 
quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:

I. LËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n:

1. C¨n cø lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ bao gåm: 

+ QuyÕt ®Þnh giao nhiÖm vô chñ ®Çu t­;

+ QuyÕt ®Þnh thµnh lËp BQLDA;

+ QuyÕt ®Þnh giao kÕ ho¹ch ®Çu t­ XDCB n¨m;

+ C¸c v¨n b¶n cña cÊp cã thÈm quyÒn cho phÐp chñ ®Çu t­ thùc hiÖn mét sè c«ng t¸c t­ vÊn: LËp hå s¬ mêi thÇu, ph©n tÝch ®¸nh gi¸ hå s¬ dù thÇu, gi¸m s¸t kü thuËt thi c«ng, gi¸m s¸t l¾p ®Æt thiÕt bÞ.

+ V¨n b¶n cho phÐp chñ ®Çu t­ tù thùc hiÖn c«ng t¸c ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng; tù thùc hiÖn c«ng t¸c tiÕp nhËn, b¶o qu¶n (bao gåm c¶ b¶o vÖ vµ b¶o d­ìng) vËt t­, thiÕt bÞ cña dù ¸n vµ dù to¸n ®­îc cã thÈm quyÒn phª duyÖt cña c¸c c«ng t¸c nãi trªn kÌm theo.
2. X¸c ®Þnh møc trÝch cho phÐp:

C¨n cø Tæng dù to¸n ®­îc duyÖt cña tõng dù ¸n ®­îc giao qu¶n lý, v¨n b¶n giao nhiÖm vô cña cÊp cã thÈm quyÒn; chñ ®Çu t­ x¸c ®Þnh møc trÝch cña tõng nhiÖm vô theo tõng dù ¸n ®Ó tæng hîp nguån kinh phÝ ®­îc trÝch theo BiÓu sè 01/DTBQL; ®©y lµ møc trÝch tèi ®a ®Ó chñ ®Çu t­ thùc hiÖn nhiÖm vô qu¶n lý dù ¸n:

+ Chi phÝ Qu¶n lý dù ¸n giai ®o¹n CB§T (Theo dù to¸n ®­îc duyÖt), 

+ Chi phÝ Qu¶n lý dù ¸n giai ®o¹n THDA (Theo quy ®Þnh), 

+ Gi¸m s¸t kü thuËt thi c«ng, l¾p ®Æt thiÕt bÞ (Theo quy ®Þnh),

+ LËp hå s¬ mêi thÇu (Theo quy ®Þnh),

+ Ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ hå s¬ dù thÇu (Theo quy ®Þnh),

+ Phôc vô c«ng t¸c ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng (Theo dù to¸n ®­îc duyÖt ®èi víi phÇn do chñ ®Çu t­ thùc hiÖn), 

+ Thùc hiÖn c«ng t¸c tiÕp nhËn, b¶o qu¶n vËt t­, thiÕt bÞ (Theo dù to¸n ®­îc duyÖt), 

+ Chi phÝ kh¸c (Theo dù to¸n ®­îc duyÖt).
3. X¸c ®Þnh néi dung chi phÝ cÇn thiÕt ®Ó lËp dù to¸n:

C¨n cø vµo h×nh thøc vµ ®Æc ®iÓm qu¶n lý dù ¸n, ®èi chiÕu víi 2 nhãm theo quy ®Þnh t¹i Môc I, PhÇn II cña th«ng t­ nµy ®Ó x¸c ®Þnh néi dung chi phÝ cho phÐp ¸p dông lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n nh­ sau:

3.1. §èi víi Nhãm I: Néi dung chi phÝ qu¶n lý dù ¸n bao gåm c¸c kho¶n: Tõ 01 ®Õn 19 theo quy ®Þnh t¹i Môc III, PhÇn II cña Th«ng t­ (BiÓu sè 02/A-DTBQL).

ViÖc x¸c ®Þnh quü tiÒn l­¬ng cho c¸n bé qu¶n lý dù ¸n ph¶i ®¶m b¶o ®óng biªn chÕ ®­îc duyÖt cña cÊp cã thÈm quyÒn (BiÓu sè 03/DTBQL) vµ kÕ ho¹ch t¨ng gi¶m biªn chÕ theo n¨m kÕ ho¹ch (BiÓu sè 04/DTBQL).

3.2. §èi víi Nhãm II: Néi dung chi phÝ qu¶n lý dù ¸n bao gåm c¸c kho¶n: 5; 6; 8; 9; 10; 11; 12; 13; 14;16; 18; 19 theo quy ®Þnh t¹i Môc III, PhÇn II cña Th«ng t­ (BiÓu sè 02/B-DTBQL ).
4. Hå s¬, mÉu biÓu:

- Tê tr×nh xin phª duyÖt dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n;

- BiÓu sè 01/DTBQL: Tæng hîp nguån kinh phÝ ®­îc trÝch;

- BiÓu sè 02A/DTBQL: Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n theo niªn ®é (§èi víi BQLDA thuéc nhãm I);

- BiÓu sè 02B/DTBQL: Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý cña toµn bé dù ¸n (§èi víi BQLDA thuéc nhãm II);

- BiÓu sè 03/DTBQL: B¶ng kª danh s¸ch c«ng chøc, viªn chøc vµ tiÒn l­¬ng thùc hiÖn ®Õn cuèi n¨m;

- BiÓu sè 04/DTBQL: KÕ ho¹ch t¨ng gi¶m sè l­îng c«ng chøc viªn chøc theo tõng ng¹ch bËc vµ quü l­¬ng t­¬ng øng n¨m;

- B¶n sao c¸c tµi liÖu: QuyÕt ®Þnh giao kÕ ho¹ch ®Çu t­ XDCB n¨m; V¨n b¶n cña cÊp cã thÈm quyÒn cho phÐp chñ ®Çu t­ (BQLDA) thùc hiÖn mét sè c«ng t¸c t­ vÊn, tù thùc hiÖn c«ng t¸c ®Òn bï gi¶i phãng mÆt b»ng, tiÕp nhËn vµ b¶o qu¶n vËt t­ - thiÕt bÞ.
 II. ThÈm ®Þnh - Phª duyÖt dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n:

C¨n cø hå s¬ dù to¸n do chñ ®Çu t­ göi ®Õn, ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ tiÕn hµnh thÈm ®Þnh theo c¸c néi dung sau:

+ ThÈm ®Þnh tÝnh ph¸p lý cña hå s¬ dù to¸n: §¶m b¶o c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n­íc vÒ thêi gian, h×nh thøc vµ tÝnh ph¸p lý.

+ ThÈm ®Þnh sù phï hîp cña c¸c néi dung ghi trong dù to¸n víi c¸c tiªu chuÈn, ®Þnh møc vµ chÕ ®é tµi chÝnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc.

Bé phËn chøc n¨ng cña ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ ph¶i cã b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm ®Þnh theo c¸c néi dung trªn víi ng­êi cã thÈm quyÒn ®Ó quyÕt ®Þnh giao dù to¸n. QuyÕt ®Þnh giao dù to¸n theo MÉu biÓu sè 05/Q§-GDT, ®­îc lËp thµnh 05 b¶n (C¬ quan ra quyÕt ®Þnh 02b, C¬ quan thanh to¸n 01b, Chñ ®Çu t­ 02b).

III. Thêi gian lËp, thÈm ®Þnh- phª duyÖt dù to¸n:

Trong kho¶ng thêi gian tèi ®a 20 ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o kÕ ho¹ch ®Çu t­, chñ ®Çu t­ lËp dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ göi ®Õn ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ ®Ó phª duyÖt;

Trong kho¶ng thêi gian tèi ®a 20 ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy nhËn ®ñ hå s¬ dù to¸n do chñ ®Çu t­ göi ®Õn, ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ cã tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh, phª duyÖt dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ®Ó chñ ®Çu t­ triÓn khai thùc hiÖn..

B. h­íng dÉn lËp, thÈm tra, phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:

I. LËp b¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­:

Khi kÕt thóc kÕ ho¹ch hµng n¨m (§èi víi nhãm I) vµ khi dù ¸n hoµn thµnh ®­a vµo sö dông (§èi víi c¶ nhãm I vµ nhãm II), chñ ®Çu t­ cã tr¸ch nhiÖm lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. B¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n bao gåm c¸c néi dung:

1. Hå s¬, biÓu mÉu quyÕt to¸n chi phÝ QLDA theo n¨m ®èi víi chñ ®Çu t­ thuéc nhãm I:

- Tê tr×nh xin phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­;

- BiÓu sè 01/QT-QLDA: B¶ng tæng hîp quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ n¨m, cã ®èi chiÕu x¸c nhËn sè vèn ®· cÊp ph¸t thanh to¸n cña c¬ quan kiÓm so¸t thanh to¸n;

- MÉu sè 02/QT-QLDA: QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ n¨m.

- MÉu sè 03/QT-QLDA: ThuyÕt minh b¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­;

- C¸c chøng tõ chi tiªu cã liªn quan ph¸t sinh trong n¨m;

- B¶n sao c¸c tµi liÖu nh­: quyÕt ®Þnh giao dù to¸n n¨m, quyÕt ®Þnh ®iÒu chØnh dù to¸n trong n¨m (nÕu cã), th«ng b¸o duyÖt quyÕt to¸n cña n¨m tr­íc.

2. Hå s¬, biÓu mÉu quyÕt to¸n chi phÝ QLDA dù ¸n khi dù ¸n hoµn thµnh:

a. §èi víi nhãm I: 

- B¶ng Tæng hîp QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý ®· ph©n bæ qua c¸c n¨m cho dù ¸n;   

- B¶n sao th«ng b¸o phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n qua c¸c n¨m cã liªn quan ®Õn thêi gian thùc hiÖn ®Çu t­ cña dù ¸n.
b. §èi víi nhãm II:

- BiÓu sè 01A/QT-BQL: QuyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­; 

- C¸c chøng tõ chi tiªu liªn quan, ph¸t sinh trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn dù ¸n; quyÕt ®Þnh giao dù to¸n, quyÕt ®Þnh ®iÒu chØnh dù to¸n (nÕu cã).
II. ThÈm tra vµ phª duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ 
qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 

1. Néi dung thÈm tra:

Sau khi nhËn ®­îc hå s¬ quyÕt to¸n cña chñ ®Çu t­, ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ lËp kÕ ho¹ch thÈm tra quyÕt to¸n, th«ng b¸o thêi gian vµ ®Þa ®iÓm cho chñ ®Çu t­ vµ cÊp trªn chñ ®Çu t­ (NÕu cã) ®Ó tham gia thÈm tra.

C¨n cø vµo hå s¬ quyÕt to¸n cña chñ ®Çu t­ ®· göi, ®¬n vÞ qu¶n lý tµi chÝnh - ®Çu t­ c¨n cø vµo chÕ ®é chi tiªu hiÖn hµnh cña nhµ n­íc vµ dù to¸n ®­îc phª duyÖt tiÕn hµnh thÈm tra theo c¸c néi dung sau: 

+ KiÓm tra hå s¬ b¸o c¸o quyÕt to¸n (thuyÕt minh c¸c b¸o c¸o, biÓu mÉu) cã ®¶m b¶o so víi quy ®Þnh cña Nhµ n­íc vÒ h×nh thøc, néi dung vµ tÝnh ph¸p lý.

+ §èi chiÕu sè liÖu gi÷a dù to¸n ®­îc duyÖt vµ gi¸ trÞ khèi l­îng thùc hiÖn tõ ®ã ph¸t hiÖn chªnh lÖch vµ nguyªn nh©n.

+ Xem xÐt c¸c chøng tõ chi tiªu cã phï hîp víi néi dung kinh tÕ ph¸t sinh, cã ®¶m b¶o tu©n thñ vÒ tÝnh hîp ph¸p, hîp lý hîp lÖ, cã tu©n thñ theo chÕ ®é chi tiªu hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc.

+ KiÓm tra c¸c kho¶n t¹m øng cuèi n¨m 

+ KiÓm tra quü tiÒn mÆt

+ KiÓm tra viÖc h¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh, lËp sæ kÕ to¸n, kiÓm kª vËt t­, tµi s¶n, quü tiÒn mÆt.

Sau khi thÈm tra theo c¸c néi dung trªn c¬ quan thÈm tra cïng chñ ®Çu t­ lËp biªn b¶n thÈm tra theo MÉu sè 04/QT-QLDA kÌm theo ®Ó lµm c¬ së tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. Biªn b¶n thÈm tra ph¶i thÓ hiÖn c¸c néi dung sau:

+ C¸c ý kiÕn kÕt luËn vµ kiÕn nghÞ cña c¬ quan thÈm tra;

+ C¸c ý kiÕn b¶o l­u vµ kiÕn nghÞ cña chñ ®Çu t­;

+ KiÕn nghÞ biÖn ph¸p xö lý c¸c kho¶n chi tiªu kh«ng ®óng chÕ ®é, kh«ng cã trong dù to¸n ®­îc duyÖt.

2. Hå s¬ b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm tra:

- Toµn bé hå s¬, biÓu mÉu b¸o c¸o quyÕt to¸n quy ®Þnh t¹i ®iÓm 1, ®iÓm 2 môc I trªn ®©y;

- MÉu sè 04/QT-QLDA: Biªn b¶n thÈm tra 

- B¶n b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm tra trong ®ã nªu râ kiÕn nghÞ vÒ biÖn ph¸p xö lý c¸c kho¶n chi tiªu kh«ng ®óng chÕ ®é, kh«ng cã trong dù to¸n ®­îc duyÖt.

- B¶n gi¶i tr×nh cña chñ ®Çu t­ (nÕu cã);

- Dù th¶o Th«ng b¸o duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ theo MÉu sè 05/QT-QLDA, Phô lôc sè 05A/QT, 05B/QT.

C¨n cø Hå s¬ b¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm tra, cÊp cã thÈm quyÒn xem xÐt, ra th«ng b¸o phª duyÖt. Th«ng b¸o phª duyÖt quyÕt to¸n ®­îc lËp thµnh 05 b¶n ( C¬ quan ra quyÕt ®Þnh 02b, C¬ quan thanh to¸n 01b, Chñ ®Çu t­ 02b).

Sau 10 ngµy kÓ tõ khi nhËn ®­îc th«ng b¸o duyÖt quyÕt to¸n cña c¬ quan xÐt duyÖt, chñ ®Çu t­ kh«ng cã ý kiÕn kh¸c b»ng v¨n b¶n th× coi nh­ ®· chÊp nhËn ®Ó thi hµnh.

Tªn ®¬n vÞ 











BiÓu 01/DT- BQL
…………………..






X¸c ®Þnh møc kinh phÝ ho¹t ®éng cña chñ ®Çu t­ (BQLDA) theo n¨m

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	STT
	Néi dung
	Tæng dù to¸n ®­îc duyÖt
	KÕ ho¹ch ®Çu t­ n¨m
	Sè kinh phÝ ®­îc trÝch

	
	
	Tæng sè
	Trong ®ã
	Tæng sè
	Trong ®ã
	Tû lÖ trÝch
	Tæng sè
	Trong ®ã

	
	
	
	X©y l¾p
	ThiÕt bÞ
	
	X©y l¾p
	ThiÕt bÞ
	
	
	§· trÝch tõ KC ®Õn n¨m KH
	Dù kiÕn trÝch trong n¨m KH

	
	
	
	
	
	
	
	
	X©y l¾p
	ThiÕt bÞ
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Tæng sè (A+B+C+D)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A
	BQLDA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B 
	Chi phÝ t­ vÊn §Tvµ XD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	T­ vÊn lËp HS mêi thÇu vµ P.tÝch ®¸nh gi¸ HS dù thÇu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II 
	T­ vÊn gi¸m s¸t thi c«ng vµ l¾p ®Æt thiÕt bÞ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III 
	T­ vÊn kh¸c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	Chi phÝ phôc vô ®Òn bï, gi¶i phãng mÆt b»ng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	Chi phÝ thùc hiÖn tiÕp nhËn thiÕt bÞ, vËt t­
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng

	..., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


Tªn ®¬n vÞ











BiÓu 02A/DT-BQL
…………………..







Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m ….

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	STT
	Néi dung chi
	Dù to¸n n¨m b¸o c¸o ®­îc duyÖt
	¦íc thùc hiÖn chi n¨m b¸o c¸o
	Dù to¸n chi n¨m kÕ ho¹ch
	Ghi chó

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Tæng sè
	
	
	
	

	1
	TiÒn l­¬ng
	
	
	
	

	2
	TiÒn c«ng
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	19
	Chi kh¸c
	
	
	
	

	
	Dù phßng
	
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng
	..., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


Tªn ®¬n vÞ













BiÓu 03/DTBQL
………………

B¶ng kª danh s¸ch c«ng chøc, viªn chøc vµ tiÒn l­¬ng ®Õn 31/12 n¨m ……

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	STT
	Hä vµ tªn
	L­¬ng ng¹ch bËc ®ang h­ëng
	Phô cÊp l­¬ng
	Tæng tiÒn l­¬ng vµ phô cÊp
	Ghi chó

	
	
	M· sè ng¹ch
	HÖ sè l­¬ng
	TiÒn l­¬ng ng¹ch bËc
	HÖ sè phô cÊp
	Thµnh tiÒn
	
	

	
	
	
	
	
	Chøc vô
	Khu vùc
	…
	Céng hÖ sè phô cÊp
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1

2

…


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tæng sè 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng

	..., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


Tªn ®¬n vÞ













BiÓu 04/DTBQL
………………

KÕ ho¹ch t¨ng, gi¶m sè l­îng c«ng chøc, viªn chøc theo tõng ng¹ch 
vµ quü l­¬ng t­¬ng øng n¨m………

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	M· sè ng¹ch
	Dù kiÕn t¨ng
	Dù kiÕn gi¶m
	Ghi chó 

	
	Biªn chÕ t¨ng
	Quü l­¬ng t¨ng
	Biªn chÕ gi¶m
	 Quü l­¬ng gi¶m
	

	
	Tæng sè t¨ng
	Trong ®ã
	
	Tæng sè gi¶m
	Trong ®ã
	
	

	
	
	TuyÓn míi
	N¬i kh¸c ®Õn
	…..
	
	
	NghØ h­u
	chuyÓn n¬i kh¸c 
	…..
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tæng sè
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng

	..., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


	BiÓu sè 02 B/DT-BQL 

Dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 

(Dïng cho chñ ®Çu t­  (BQL) thuéc Nhãm II)

Dù ¸n:............................................................

Chñ ®Çu t­:...................................................

	Néi dung
	Thµnh tiÒn
	Ghi chó

	I. Nguån ®­îc trÝch theo dù ¸n:
	
	

	II. Néi dung chi:
	
	

	1. Chi lµm thªm giê
	
	

	2. TiÒn c«ng
	
	

	3.Thanh to¸n dÞch vô c«ng céng: 
	
	

	4. VËt t­ v¨n phßng:
	
	

	5. Th«ng tin, liªn l¹c:
	
	

	6. Héi nghÞ:
	
	

	7. C«ng t¸c phÝ:
	
	

	8. Chi thuª m­ín:
	
	

	9. Chi ®oµn ra, ®oµn vµo:
	
	

	10. Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n:
	
	

	11. TrÝch nép BQLDA cÊp trªn:
	
	

	12. C¸c chi kh¸c:
	
	

	13. Dù phßng:
	
	


	Ng­êi lËp dù to¸n
	KÕ to¸n tr­ëng
	…, Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
(Ký tªn, ®ãng dÊu )


MÉu sè 05/Q§-GDT

	C¬ quan Phª duyÖt

Sè:    /Q§-GDT
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

......, ngµy...  th¸ng...  n¨m....


quyÕt ®Þnh cña…………..

V/v giao dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 

c¬ quan phª duyÖt

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè.......... ngµy... th¸ng... n¨m... cña….. VÒ viÖc giao nhiÖm vô cho................ lµm chñ ®Çu t­ dù ¸n;  

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè............ ngµy... th¸ng... n¨m... cña….. cho phÐp chñ ®Çu t­ thùc hiÖn c«ng t¸c t­ vÊn;

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè....... ngµy... th¸ng... n¨m cña.... cho phÐp chñ ®Çu t­ thùc hiÖn c«ng t¸c tæ chøc thanh to¸n ®Òn bï gi¶i phãng mÆt b»ng;  

C¨n cø Th«ng t­ H­íng dÉn qu¶n lý, sö dông chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ sè…/2002/TT-BTC ngµy... th¸ng... n¨m 2002 cña Bé Tµi chÝnh;

Theo ®Ò nghÞ cña…….

QuyÕt ®Þnh

§iÒu 1: Giao cho Chñ ®Çu t­ (BQLDA)... dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ theo phô lôc ®Ýnh kÌm.

§iÒu 2: C¨n cø dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ ®­îc giao, Chñ ®Çu t­ tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn theo ®óng quy ®Þnh cña nhµ n­íc vÒ chÕ ®é qu¶n lý ®Çu t­ x©y dùng vµ chÕ ®é tµi chÝnh kÕ to¸n hiÖn hµnh.

§iÒu 3: Thñ tr­ëng ®¬n vÞ nªu t¹i §iÒu 1 trªn ®©y chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy.

Thñ tr­ëng C¬ quan phª duyÖt

(Ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)
N¬i nhËn:  


  
- Nh­ trªn,


      



- C¬ quan thanh to¸n,

- L­u.

	Phô lôc Giao dù to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 

Dù ¸n:.................................................

Chñ ®Çu t­:.........................................

(KÌm theo QuyÕt ®Þnh sè:...../Q§-GDT ngµy...  th¸ng... n¨m...)

	Néi dung
	Sè  tiÒn
	Ghi chó

	I. Tæng Nguån ®­îc trÝch:

1. Ng©n s¸ch:

2. Kh¸c: 
	
	

	II. Néi dung chi:
	
	

	1. TiÒn l­¬ng:
	
	

	2. C¸c kho¶n phô cÊp l­¬ng:
	
	

	3. C¸c kho¶n trÝch nép theo l­¬ng:
	
	

	4.TiÒn th­ëng:
	
	

	5. Chi lµm thªm giê
	
	

	6. TiÒn c«ng
	
	

	7. Phóc lîi tËp thÓ:..
	
	

	8.Thanh to¸n dÞch vô c«ng céng: 
	
	

	9. VËt t­ v¨n phßng:
	
	

	10. Th«ng tin, liªn l¹c:
	
	

	11. Héi nghÞ:
	
	

	12. C«ng t¸c phÝ:
	
	

	13. Chi thuª m­ín:
	
	

	14. Chi ®oµn ra, ®oµn vµo:
	
	

	15. Söa ch÷a th­êng xuyªn, SC lín TSC§ cña BQLDA:
	
	

	16. Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n:
	
	

	17. Mua s¾m phôc vô qu¶n lý:
	
	

	18. TrÝch nép BQLDA cÊp trªn:
	
	

	19. C¸c chi kh¸c:
	
	

	20. Dù phßng:
	
	

	Tæng céng:
	
	


Ghi chó: §èi víi c¸c chñ ®Çu t­ (BQL) thuéc nhãm II gåm c¸c kho¶n chi theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 3-2 môc I, Phô lôc sè I cña Th«ng t­ nµy.  

Tªn ®¬n vÞ











BiÓu 01/QT-QLDA
……………..







Tæng hîp quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m ….

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	STT
	ChØ tiªu
	Dù to¸n ®­îc duyÖt
	Thùc hiÖn
	Ghi chó

	I
	Nguån kinh phÝ
	
	
	

	1
	Kinh phÝ n¨m tr­íc chuyÓn sang
	
	
	

	2
	Kinh phÝ ®­îc trÝch trong n¨m
	
	
	

	3
	Kinh phÝ thùc rót trong n¨m
	
	
	

	3
	Kinh phÝ ®­îc sö dông trong n¨m
	
	
	

	II
	Chi phÝ qu¶n lý dù ¸n trong n¨m
	
	
	

	III
	Kinh phÝ ch­a quyÕt to¸n chuyÓn n¨m sau
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng

	..., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


	PhÇn ®èi chiÕu thanh to¸n
1- Kinh phÝ n¨m tr­íc chuyÓn sang:

2- Kinh phÝ ®­îc cÊp trong n¨m:
	3-Kinh phÝ thùc rót trong n¨m:

4- Kinh phÝ cßn d­ ë c¬ quan thanh to¸n:

	       NhËn xÐt vÒ c«ng t¸c chÊp hµnh dù to¸n:

	C¸n bé thanh to¸n
(Ký tªn)
	….., Ngµy...  th¸ng...  n¨m....

Thñ tr­ëng c¬ quan kiÓm so¸y thanh to¸n
(Ký tªn, ®ãng dÊu)


	Tªn ®¬n vÞ                                                                      BiÓu 02/QT-QLDA
…………………..


Tæng hîp quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n n¨m….

(Dïng cho Ban qu¶n lý dù ¸n thuéc nhãm I)

	STT
	Néi dung chi
	Dù to¸n ®­îc duyÖt
	Thùc hiÖn trong n¨m
	Ghi chó

	1.

	TiÒn l­¬ng 
	
	
	

	2.

	C¸c kho¶n phô cÊp l­¬ng 
	
	
	

	3.

	C¸c kho¶n trÝch nép theo l­¬ng 
	
	
	

	4.

	TiÒn th­ëng 
	
	
	

	5.

	Chi lµm thªm giê
	
	
	

	6.

	TiÒn c«ng
	
	
	

	7.

	Phóc lîi tËp thÓ
	
	
	

	8.

	Thanh to¸n dÞch vô c«ng céng
	
	
	

	9.

	VËt t­ v¨n phßng:
	
	
	

	10.

	Th«ng tin liªn l¹c 
	
	
	

	11.

	Héi nghÞ 
	
	
	

	12.

	C«ng t¸c phÝ
	
	
	

	13.

	Chi thuª m­ín 
	
	
	

	14.

	Chi ®oµn ra, ®oµn vµo
	
	
	

	15.

	Söa ch÷a th­êng xuyªn, SC lín TSC§ cña BQLDA 
	
	
	

	16.

	Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n 
	
	
	

	17.

	Mua s¾m phôc vô qu¶n lý:
	
	
	

	18.

	TrÝch nép BQLDA cÊp trªn 
	
	
	

	19.

	C¸c chi kh¸c 
	
	
	

	
	Tæng céng
	
	
	


	Ngwêi lËp biÓu
	KÕ to¸n tr­ëng
	Ngµy  th¸ng  n¨m

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
(Ký tªn, ®ãng dÊu)


MÉu sè 03/QT-QLDA

§¬n vÞ b¸o c¸o:

ThuyÕt minh
b¸o c¸o quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­

N¨m…………..

I. T×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô n¨m……..:

1. T×nh h×nh biªn chÕ, lao ®éng, quü l­¬ng:

- Sè CBNV cã mÆt ®Õn ngµy 31/12: 

Ng­êi

Trong ®ã:        Hîp ®ång, thö viÖc:

Ng­êi 

- T¨ng trong n¨m:



Ng­êi

- Gi¶m trong n¨m:



Ng­êi

- Tæng quü l­¬ng thùc hiÖn c¶ n¨m:

§ång

Trong ®ã:        L­¬ng hîp ®ång:

§ång

2. T×nh h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô ®­îc giao trong n¨m:

II. ThuyÕt minh:

1. §Æc ®iÓm cña qu¸ tr×nh qu¶n lý dù ¸n trong n¨m (Nªu c¸c ®Æc ®iÓm ¶nh h­ëng ®Õn møc trÝch kinh phÝ vµ nhiÖm vô chi qu¶n lý dù ¸n trong n¨m):
2. Nguyªn nh©n t¨ng gi¶m so víi nhiÖm vô chi qu¶n lý dù ¸n ®­îc giao, so víi thùc hiÖn n¨m tr­íc (nÕu cã)

III. NhËn xÐt vµ kiÕn nghÞ:

….,  Ngµy... th¸ng... n¨m…

	Ng­êi lËp biÓu
(Ký, hä tªn)
	Phô tr¸ch kÕ to¸n
(Ký, hä tªn)
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
(Ký tªn, ®ãng dÊu)


	BiÓu sè: 1A/QT-BQL 

quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ 

(Dïng cho chñ ®Çu t­  thuéc Nhãm II )

Dù ¸n:....................................................

Chñ ®Çu t­:............................................

	Néi dung
	Tæng sè
	Chi phÝ qu¶n lý
	Gi¸m s¸t kü thuËt
	Tæ chøc ®Òn bï GPMB
	LËp hå s¬ mêi thÇu
	B¶o qu¶n tiÕp nhËn V.t­-T.bÞ

	I. Nguån ®­îc trÝch theo dù ¸n:
1. Dù to¸n ®­îc duyÖt:

2. §Ò nghÞ quyÕt to¸n:
	
	
	
	
	
	

	II. Néi dung chi:
	Dù to¸n ®­îc duyÖt
	§Ò nghÞ quyÕt to¸n
	Ghi chó

	1. Chi lµm thªm giê

2. TiÒn c«ng
	
	
	

	3. Thanh to¸n dÞch vô c«ng céng
	
	
	

	4. VËt t­ v¨n phßng
	
	
	

	5. Th«ng tin, liªn l¹c
	
	
	

	6. Héi nghÞ
	
	
	

	7. C«ng t¸c phÝ
	
	
	

	8. Chi thuª m­ín
	
	
	

	9. Chi ®oµn ra
	
	
	

	10. Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n 
	
	
	

	11. TrÝch nép BQL cÊp trªn (nÕu cã)
	
	
	

	12. C¸c kho¶n chi kh¸c
	
	
	

	Tæng céng:
	
	
	


	Ng­êi lËp quyÕt to¸n
	KÕ to¸n tr­ëng
	…., Ngµy... th¸ng... n¨m...

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
(Ký tªn, ®ãng dÊu)


   BiÓu 04/QT-QLDA

Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

Biªn b¶n thÈm tra quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­


H«m nay, ngµy….. th¸ng… n¨m…., t¹i…..; Chóng t«i gåm ®¹i diÖn c¬ quan chñ tr× thÈm tra quyªt to¸n vµ ®¹i diÖn chñ ®Çu t­ (BQL dù ¸n)… thùc hiÖn thÈm tra quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ n¨m…. cña….

I- §¹i diÖn c¬ quan thÈm tra:





 II- §¹i diÖn chñ ®Çu t­ ( BQL dù ¸n):

¤ng (bµ)…..
Chøc vô:
¤ng (bµ)…..
Chøc vô:

¤ng (bµ)…..
Chøc vô:
¤ng (bµ)…..
Chøc vô:

	
	
	Sè b¸o c¸o quyÕt to¸n
	KÕt qu¶ thÈm tra

	
	
	Tæng sè
	KP Ban qu¶n lý
	Gi¸m s¸t kü thuËt
	….
	Tæng sè
	KP Ban qu¶n lý
	Gi¸m s¸t kü thuËt
	….

	
	PhÇn tæng hîp
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Kinh phÝ n¨m tr­íc chuyÓn sang
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Kinh phÝ ®­îc trÝch trong n¨m
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Kinh phÝ thùc rót trong n¨m
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Kinh phÝ ®­îc sö dông trong n¨m
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Chi phÝ thùc hiÖn quyÕt to¸n trong n¨m
	
	
	
	

	III
	Kinh phÝ ch­a quyÕt to¸n chuyÓn n¨m sau
	
	
	
	


NhËn xÐt: 

- ViÖc chÊp hµnh chÕ ®é chÝnh s¸ch tiªu chuÈn ®Þnh møc  chi tiªu; chÕ ®é kÕ to¸n 

- Sè liÖu quyÕt to¸n:

KÕt luËn vµ kiÕn nghÞ cña c¬ quan thÈrm tra:

KiÕn nghÞ cña chñ ®Çu t­:
	Chñ ®Çu t­
	C¬ quan ThÈm tra

	KÕ to¸n tr­ëng 
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
	C¸n bé qu¶n lý       
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


MÉu sè 05/QT-BQL
	C¬ quan phª duyÖt

Sè ............/TB-PDQT
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

...., ngµy... th¸ng... n¨m...


Th«ng b¸o 

DuyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ n¨m …

§¬n vÞ ®­îc duyÖt:


Sau khi tiÕn hµnh thÈm tra b¸o c¸o quyÕt to¸n kinh phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ n¨m….. cña……………


Bé……(hoÆc tªn ®¬n vÞ chñ qu¶n cÊp trªn) duyÖt quyÕt to¸n n¨m……… cho ®¬n vÞ…………….. nh­ sau:

I. PhÇn sè liÖu tæng hîp: BiÓu sè: 05 A/QT kÌm theo.

II. PhÇn sè liÖu chi tiÕt: BiÓu sè: 05 B/QT kÌm theo.

III. NhËn xÐt vµ xö lý tån t¹i:

1. Nªu viÖc thùc hiÖn mét sè chØ tiªu ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn giao, nªu nh÷ng nguyªn nh©n ®¹t, kh«ng ®¹t hoÆc v­ît dù to¸n ®­îc giao.

2. NhËn xÐt vÒ thêi gian vµ chÊt l­îng b¸o c¸o quyÕt to¸n, nªu nh÷ng tån t¹i cÇn kh¾c phôc vµ ­u ®iÓm cÇn ph¸t huy…

3. KiÕn nghÞ:

- Nh÷ng kho¶n thu ph¶i nép ng©n s¸ch nhµ n­íc nh­ng ch­a nép (ghi râ sè tiÒn).

- Nh÷ng kho¶n kinh phÝ xuÊt to¸n do chi sai chÕ ®é, nguyªn t¾c ph¶i thu håi, gi¶m trõ quyÕt to¸n n¨m sau….. Bao gåm:  

- Nh÷ng kho¶n quyÕt to¸n n¨m sau ph¶i thu håi, cho chuyÓn, hoÆc gi¶m trõ kinh phÝ lµ:..……..

	N¬i nhËn:

- Chñ ®Çu t­ ( BQLDA): 2 b¶n

- C¬ quan cÊp, thanh to¸n vèn 

- L­u 
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
(Ký tªn vµ ®ãng dÊu)




	BiÓu sè 5A/QT-BQL
Th«ng b¸o duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n 

Cña:…………………………..
(KÌm theo Th«ng b¸o sè…./TB-PDQT ngµy... th¸ng... n¨m... cña….)

	
	Néi dung
	§­îc duyÖt
	Ghi chó

	
	I. Tæng hîp:
	
	

	1
	Kinh phÝ n¨m tr­íc chuyÓn sang:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	2
	Kinh phÝ thùc nhËn trong n¨m:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	3
	Kinh phÝ ®­îc sö dông trong n¨m:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	4
	Kinh phÝ ®­îc quyÕt to¸n trong n¨m:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	5
	Kinh phÝ gi¶m trong n¨m:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	6
	Kinh phÝ ch­a quyÕt to¸n chuyÓn n¨m sau:

- Nguån Ng©n s¸ch nhµ n­íc

- Nguån kh¸c
	
	

	
	II. Chi tiÕt
	
	

	
	1. TiÒn l­¬ng:
	
	

	
	2. C¸c kho¶n phô cÊp l­¬ng:
	
	

	
	3. C¸c kho¶n trÝch nép theo l­¬ng:
	
	

	
	4.TiÒn th­ëng:
	
	

	
	5. Chi lµm thªm giê
	
	

	
	6. TiÒn c«ng
	
	

	
	7. Phóc lîi tËp thÓ:..
	
	

	
	8.Thanh to¸n dÞch vô c«ng céng: 
	
	

	
	9. VËt t­ v¨n phßng:
	
	

	
	10. Th«ng tin, liªn l¹c:
	
	

	
	11. Héi nghÞ:
	
	

	
	12. C«ng t¸c phÝ:
	
	

	
	13. Chi thuª m­ín:
	
	

	
	14. Chi ®oµn ra, ®oµn vµo:
	
	

	
	15.Söa ch÷a TX, SC lín TSC§ 
	
	

	
	16. Chi phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n:
	
	

	
	17. Mua s¾m phôc vô qu¶n lý:
	
	

	
	18. TrÝch nép BQLDA cÊp trªn:
	
	

	
	19. C¸c chi kh¸c:
	
	


BiÓu sè: 05B/QT-QLDA

BiÓu ph©n bæ chi phÝ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­

(KÌm theo Th«ng b¸o duyÖt quyÕt to¸n chi phÝ qu¶n lý dù ¸n s«:…..TB/PDQT, ngµy...  th¸ng... n¨m...  cña…….)

Chñ ®Çu t­ ( BQL dù ¸n):

N¨m:

	STT
	Danh môc dù ¸n ®­îc ph©n bæ
	Tæng sè
	Chi phÝ qu¶n lý ®­îc ph©n bæ
	Gi¸m s¸t kü thuËt
	Phôc vô gi¶i phãng mÆt b»ng
	…..

	
	Tæng sè:
	
	
	
	
	

	
	PhÈn bæ
	
	
	
	
	

	1
	Dù ¸n….
	
	
	
	
	

	2
	Dù ¸n….
	
	
	
	
	

	3
	Dù ¸n….
	
	
	
	
	

	4
	Dù ¸n….
	
	
	
	
	

	5
	Dù ¸n….
	
	
	
	
	

	…
	….
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