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Th«ng t­

cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi sè 06/1998/TT-BL§TBXH ngµy 15 th¸ng 4 n¨m 1998 vÒ viÖc h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

C¨n cø §iÒu 182 cña Bé LuËt Lao ®éng, sau khi trao ®æi ý kiÕn víi c¸c Bé, ngµnh cã liªn quan vµ Tæng liªn ®oµn lao ®éng ViÖt Nam, Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng nh­ sau:

I. §èi t­îng, ph¹m vi ¸p dông:

- C¸c doanh nghiÖp Nhµ n­íc;

- C¸c doanh nghiÖp cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi, c¸c doanh nghiÖp trong khu chÕ xuÊt, khu c«ng nghiÖp;

- C¸c doanh nghiÖp thuéc c¸c tæ chøc §¶ng, §oµn thÓ chÝnh trÞ x· héi vµ c¸c doanh nghiÖp thuéc c¸c thµnh phÇn kinh tÕ kh¸c;

ViÖc khai tr×nh sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng, b¸o c¸o t¨ng gi¶m lao ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt ho¹t ®éng ®èi víi doanh nghiÖp trong Qu©n ®éi nh©n d©n vµ C«ng an nh©n d©n sÏ cã quy ®Þnh riªng.

II. Khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi
doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng:

Doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng quy ®Þnh trong Th«ng t­ nµy lµ doanh nghiÖp ®· ®­îc thµnh lËp theo ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt ViÖt Nam b¾t ®Çu sö dông lao ®éng ®Ó s¶n xuÊt, kinh doanh hoÆc thùc hiÖn nhiÖm vô cña m×nh.

Trong thêi h¹n 30 ngµy, kÓ tõ ngµy doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng, ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng víi Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng së t¹i vÒ sè l­îng vµ chÊt l­îng lao ®éng (mÉu sè 1 kÌm theo Th«ng t­ nµy).

III. B¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng:

Doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy bao gåm c¸c tr­êng hîp sau: doanh nghiÖp ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ, Toµ ¸n tuyªn bè ph¸ s¶n, giÊy phÐp ho¹t ®éng ®· hÕt h¹n, chñ doanh nghiÖp rót giÊy phÐp kinh doanh ®­îc c¬ quan cã thÈm quyÒn ®ång ý hoÆc ®¬n vÞ vi ph¹m ph¸p luËt bÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn rót giÊy phÐp ho¹t ®éng.

Trong thêi h¹n 30 ngµy, kÓ tõ ngµy doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng, ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i b¸o c¸o víi Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Þa ph­¬ng së t¹i vÒ viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng (mÉu sè 2 kÌm theo Th«ng t­ nµy).

IV. Tæ chøc thùc hiÖn:

1. Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng cã tr¸ch nhiÖm h­íng dÉn vµ tæ chøc theo dâi viÖc thùc hiÖn chÕ ®é khai tr×nh vµ b¸o c¸o theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy. H»ng n¨m vµo th¸ng 1 vµ th¸ng 7, Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi b¸o c¸o vÒ Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi (Vô ChÝnh s¸ch lao ®éng vµ viÖc lµm) viÖc khai tr×nh sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng cña n¨m tr­íc vµ s¸u th¸ng ®Çu n¨m (mÉu sè 3 vµ mÉu sè 4 kÌm theo Th«ng t­ nµy).

2. Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ký, b·i bá c¸c v¨n b¶n tr­íc ®©y tr¸i víi Th«ng t­ nµy.

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn cã g× v­íng m¾c, ®Ò nghÞ c¸c Bé, ngµnh, ®Þa ph­¬ng ph¶n ¸nh vÒ Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi ®Ó nghiªn cøu gi¶i quyÕt.

MÉu sè 1

Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè: 06/1998/TT-BL§TBXH ngµy 15/4/1998 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

	Tªn ®¬n vÞ:
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam  

	Sè:
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	 
	....., ngµy.... th¸ng.... n¨m....


Khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi
§¬n vÞ ®­îc thµnh lËp theo QuyÕt ®Þnh sè:......... cña........... cã trô së t¹i............... b¾t ®Çu ho¹t ®éng kÓ tõ ngµy.../..../.... khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng cña ®¬n vÞ nh­ sau:

	
	
	
	Giíi tÝnh
	
	Tr×nh ®é chuyªn m«n, cÊp bËc c«ng nh©n
	Hîp ®ång lao ®éng
	§èi 
	Chøc danh 
	

	S TT
	Hä vµ tªn
	N¨m sinh
	Nam 
	N÷
	Quèc tÞch
	Trªn ®¹i häc
	§¹i häc, cao ®¼ng
	Trung cÊp chuyªn nghiÖp
	S¬ cÊp
	CÊp bËc c«ng nh©n
	Kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n
	Tõ   1-3 n¨m
	Theo mïa vô hoÆc d­íi 1 n¨m
	t­îng kh¸c
	trong doanh nghiÖp
	Ghi chó

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Céng
	
	x
	x
	x
	x
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	


Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

 Ghi chó: 

- §¬n vÞ thµnh viªn cña c¸c Tæng c«ng ty, Liªn hiÖp ë ®Þa ph­¬ng nµo th× b¸o c¸o theo ®Þa ph­¬ng ®ã.

- Cét sè 15 ghi ng­êi trong biªn chÕ cò ch­a chuyÓn sang ký hîp ®ång lao ®éng vµ nh÷ng ng­êi gi÷ c¸c chøc danh ®­îc bæ nhiÖm trong doanh nghiÖp.

MÉu sè 2

Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè: 06/1998/TT-BL§TBXH ngµy 15/4/1998 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

	Tªn ®¬n vÞ:
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

	Sè:
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	 
	....., ngµy.... th¸ng.... n¨m....


B¸o c¸o

viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

KÝnh göi: Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi.......

§¬n vÞ cã trô së t¹i............... chÊm døt ho¹t ®éng kÓ tõ ngµy.../..../....  v×............. b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng cña ®¬n vÞ nh­ sau: 

	
	
	
	
Giíi tÝnh
	
	Ph©n lo¹i lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng
	Sè th¸ng ®· 
	TiÒn l­¬ng 
	C«ng viÖc cña ng­êi 
	Tr×nh ®é 
	Gi¶i quyÕt chÕ ®é ®èi víi ng­êi lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt sö dông lao ®éng
	

	S T
T
	Hä vµ tªn
	N¨m sinh
	Nam
	N÷
	Quèc tÞch
	H§L§ kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n
	H§L§ tõ 1-3 n¨m
	H§L§ theo mïa, vô hoÆc c«ng viÖc d­íi 1 n¨m
	§èi t­îng kh¸c
	lµm viÖc trong doanh nghiÖp
	th¸ng theo chøc vô cÊp bËc (1000®)
	lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng
	chuyªn m«n, cÊp bËc c«ng nh©n
	ChuyÓn c«ng t¸c
	H­u trÝ
	Th«i viÖc
	Sa th¶i
	Ghi chó

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
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	Céng
	
	x
	x
	
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	


Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

Ghi chó: 

- §¬n vÞ thµnh viªn cña c¸c Tæng c«ng ty, Liªn hiÖp ë ®Þa ph­¬ng nµo th× b¸o c¸o theo ®Þa ph­¬ng ®ã.

- Cét sè 10 ghi ng­êi trong biªn chÕ (cò) ch­a chuyÓn sang ký hîp ®ång lao ®éng, vµ nh÷ng ng­êi gi÷ c¸c chøc danh ®­îc bæ nhiÖm trong doanh nghiÖp.

MÉu sè 3

Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè: 06/1998/TT-BL§TBXH ngµy 15/4/1998 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

	Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi
	
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

	TØnh (thµnh phè):
	
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè:          /BC
	
	....., ngµy.... th¸ng.... n¨m....


B¸o c¸o

viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng 6 th¸ng ®Çu n¨m.......... (hoÆc n¨m.........)

KÝnh göi: Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi

(Vô ChÝnh s¸ch lao ®éng viÖc lµm)

	
	
	
	Ngµy 
	Tæng sè lao ®éng (ng­êi)
	Tr×nh ®é chuyªn m«n
	Hîp ®ång lao ®éng
	§èi 
	

	S TT
	Tªn ®¬n vÞ
	§Þa ®iÓm
	b¾t ®Çu ho¹t ®éng
	Tæng sè
	Tr. ®ã L§ n÷
	Tr. ®ã L§ lµ ng­êi n­íc ngoµi
	Trªn ®¹i häc
	§¹i häc, cao ®¼ng
	Trung häc chuyªn nghiÖp (ng­êi)
	S¬ cÊp (ng­êi)
	C«ng nh©n (ng­êi)
	Kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n (ng­êi)
	Tõ 1-3 n¨m (ng­êi)
	Mïa vô, hoÆc c«ng viÖc d­íi 1 n¨m (ng­êi)
	t­îng kh¸c
	Ghi chó

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	A
	DNNN vµ DNLD víi DNNN 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	TW qu¶n lý 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II 
	§Þa ph­¬ng qu¶n lý
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	DN ngoµi QD 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	DN cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	DNTN 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	DNCP 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	DN kh¸c 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Céng
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	


Gi¸m ®èc 

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

Ghi chó: 

Cét 16 ghi sè ng­êi trong biªn chÕ (cò) ch­a chuyÓn sang ký kÕt hîp ®ång lao ®éng vµ nh÷ng ng­êi gi÷ c¸c chøc danh ®­îc bæ nhiÖm trong doanh nghiÖp.

MÉu sè 4

Ban hµnh kÌm theo Th«ng t­ sè: 06/1998/TT-BL§TBXH ngµy 15/4/1998 cña Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi h­íng dÉn vÒ khai tr×nh viÖc sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp b¾t ®Çu ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng

	Së Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi
	
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

	TØnh (thµnh phè):
	
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	Sè:          /BC
	
	....., ngµy.... th¸ng.... n¨m....


B¸o c¸o

viÖc chÊm døt sö dông lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng
6 th¸ng ®Çu n¨m.......... (hoÆc n¨m.........)

KÝnh göi: Bé Lao ®éng - Th­¬ng binh vµ X· héi

(Vô ChÝnh s¸ch lao ®éng viÖc lµm)

	
	
	
	
Ngµy 
	Tæng sè lao ®éng (ng­êi)
	Ph©n lo¹i lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng
	Gi¶i quyÕt chÕ ®é ®èi víi ng­êi lao ®éng khi doanh nghiÖp chÊm døt ho¹t ®éng
	

	S TT
	Tªn ®¬n vÞ
	§Þa ®iÓm
	chÊm døt ho¹t ®éng
	Tæng sè
	Tr. ®ã N÷
	H§L§ kh«ng x¸c ®Þnh thêi h¹n (ng­êi)
	H§L§ tõ 1-3 n¨m (ng­êi)
	H§L§ theo mïa, vô hoÆc c«ng viÖc d­íi 1 n¨m (ng­êi)
	§èi t­îng kh¸c (ng­êi)
	ChuyÓn c«ng t¸c (ng­êi)
	H­u trÝ (ng­êi)
	Th«i viÖc (ng­êi)
	Sa th¶i (ng­êi)
	Ghi chó

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	A
	DNNN vµ DNLD víi DNNN 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	TW qu¶n lý 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	§Þa ph­¬ng qu¶n lý 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	DN ngoµi QD 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	DN cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	DNTN 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	DNCP 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	DN kh¸c 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Gi¸m ®èc 

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

Ghi chó:

Cét 10 ghi sè ng­êi trong biªn chÕ (cò) ch­a chuyÓn sang ký hîp ®ång lao ®éng vµ nh÷ng ng­êi gi÷ c¸c chøc danh ®­îc bæ nhiÖm trong doanh nghiÖp.


